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SUBDIRECCION U OFICINA PRODUCTORA:

Oficina Asesora de Planeacién

CODIGO DEPENDENCIA: 110
i : M X ¥ g
' c6DIGO RETENCION | isp0SICION FINAL ek
D dh 2 v Archivo de
il asero; | Sudserie Gestién. | e bl 0
110 2 ACTAS
110 2 Actas Comité Gestion y NiA M/A 2 8 X La subserie documental Actas Comité de Gestidn y desempefic Institucional se
Desempedio Institucional conserva 2 anos en el archivo de gestidn, una vez cumplides se transfiere al archivo
Acta central , en el cual permanece B afios. La subserie posee valor histérico, teniendo en
Listado de Asistencia {cuenta que testimonia las decisiones tomadas por el IDPYBA relacionadas con la
:.mplemanmmsn del Modelo Integrado de P iGn y Gestion; ademas, esta
posee ir ién sobre |a historia administrativa de la entidad. Por,
Io anterior se sugiere que la subsene sea transferida al archivo hmonm una vez,
caduguen sus ti de ret 1, para ser da en su
110 3 ANTEPROYECTOS DE
PRESUPUESTO
Anteproyecto NIA N/A 2 3 x La serie documental Anteproyectos de Presupuesto, se conserva 2 afios en el
Acta archivo de gestién, una vez cumplidos se transfiere al archivo central , en el cual
Presentacion de la necesidad permanece 3 afios. La serie no posee valor histdrico, teniendo en cuenta que
Justificacion del anteproyecto pier:::esu valor administrativo y uom.al:ls en razbﬂ‘:;‘!e que el pmps:'p:es!:;ada las
enti s del distrito es consoli por la i haciend. anterior se|
i :: :xz 25‘2;:':” sugiers _ciue la serie sea eliminada, una vez se cumplan los tiempos de retencién
110 T |NFORMES
110 11 |informes de Gestién MIA NAA 2 8 X La subserie d: tal de Geslitn se conserva 2 afos en el archive de
jinforme gestidn; una vez cumplidos se transfiere a archivo central en el cual permanecen 8
afios, La subserie posee valor histdrico, leniendo en cuenta que estos documentos
reflejan la arficulacion del drea de planeacidn con la gestidn institucional ded
IDPYBA, Por lo anterior se sugiere que la subserie una vez se cumplan los tiempos
de it lecido, se
10 2 Iin_smumemns DEL SISTEMA DE
GESTION DE CALIDAD
Manuales PEO1 PRO1 z 3 X La serie documental Instrumentos del sistama de gestion de calidad se conserva 2
P irni afios en el archivo de gestion, una vez cumplidos se transfiere al archivo central , en
Caracterizacién de procesos nlmlpemmecesm La seria, posee valores historicos teniendo en cuenta que
Guia por el Instituto para adecuar su gestion a los|
Instructivo estandares de calidad de acuerdo a la nomatividad vigente, por lo OW se
Brotocol sugiere que la serie sea conservada en su totalidad, una vez se cumplan los tiempos
Poiitica de retencion.
Plan
Modelo
Formato
Glosario
Matriz de cumplimiento legal
Acta
110 16 MODIFICACIONES
PRESUPUESTALES =
(Oficios de reprogramacién NiA NIA 2 3 X La serie d tal i Pr tal 2 anos en el
presupuestal mrwndaoesuén,unummplm“msﬂuudmunﬁﬂmum
Justificacion técnica, legal y purrnamou:saﬁm Laseﬁenopomvalorhstﬂm teniendo en cuenta que estos
[financiera pi sus P iments estas modificaciones son|
Formato de Reprogramacién lizadas por la ia de iend: Pur lo anterior se sugiere que la sers|
presupuestal documental sea eliminada, una vez se caduquen los tiempos de retencion.
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SUBDIRECCION U OFICINA PRODUCTORA: Oficina Asesora de Planeacion

CODIGO DEPENDENGIA: 110 oy 3
- i
SUBSISTEMA DE GESTION DE RETENCION ST P
';mmq_ A "LACALIDAD DISPOSICION FINAL |
denc | Seri Sul o P P ek ctl B
21 —
21 1 Planes anuales de Adquisiciones NiA MIA 2 3 X La subserie doecumental Planes anuales de Adquisiciones se conserva 2 afios en el
archivo de gestién, una vez cumplidos se transfiere al archivo central , en el cual
t;lan P 3 afos. La sub posee valor historico, teniendo en cuenta que es
una herramienta de planeacion anual dende se detallan las compras y adquisiciones
Informe de bienes y servicios que requirio el IDFYBA de acuerde a lo establecido en
(Colombia compra eficiente para garantizar su eficiencia y efectividad, debido a lo
anterior se sugiere transferr a archivo histérico para conservar en su totalidad estos
documentos.
110 21 3 Planes de accién Cuatrienal NIA NiA 2 3 x La subserie documental PLanes de accion Al PACA se rva 2
[Ambiental (PACA) lafios en el archivo de gestién, una vez cumplidos se transfiere al archivo central , en
Sian el cual permanece 3 afos, La subserie posee valor histérico, teniendo en cuenta
lque estos documentos testimonian las acciones de gestién ambiental integradas en
{informe el Instituto de los ejecutores principales del Sistema Ambiental del Distrito Capital -
SIAC, durante cada periodo de gobiemno, por lo que hacen parte de la histera del
Instituto y de la ini ion pulblica en materi i . Dados estos valores
secundarios se sugiere que esta subserie sea transferida al archivo histérico para
ser conservada en su totalidad, una vez se cumplan sus iempos de retencion.
110 21 8 ]E"laﬂes Estratégicos Institucionales NiA MiA 2 3 La subserie documental Planes Estrategicos Institutciones se conserva 2 afios en el
larchivo de gestién, una vez cumplidos se transfiere al archivo central |, en el cual
Plan permanece 3 afios. La subserie posee valor historico, en razén a que constituyen
Oficio documentacian gue refleja las actividades que se ejecutaran para dar cumplimiento
a los obj institucional en su planeacion estratégica , Respecto a lo
anterior s@ sugiere conservar en su totalidad la doc Hacion y al i
histfgien
110 Fi] ] P Instit de i PAQ3 PLOT 2 3 La subserie documental Planes Institucionales de Gestion Ambiental PIGA se
mbiental PIGA conserva 2 afios en el archivo de gestian, una vez cumplidos se transfiere al archivo
%‘MJ—_—_—' central , en & cual permanece 3 afos. La subserie posee valor historico, toda vez
Acta de concertacion del PIGA que en estos documentos se evidencian las acciones de gestidn ambiental
B Gestién de in‘.tngnadas en el Instituto da los ejecutores principales Ide1 .Sislema A_mbiental del
pm;mm ik et e G Distrito Capi_tal-smc.. por lo que hacen parte de la historia del Instituto y de la
- L acion publica en ia ambiental. Dados estos valores secundarios, por|
Programa Lizo sficients de encrgia lo tanto se sugiere que esta subserie , una vez se dan sus tiempos de iGn
. sea transfenda al archive historico para ser conservada lotalmente
Programa Consumo sostenible
sostenibles
Acta
Listade de asistencia
Matriz de Aspeclos @ impactos
ambientales
Malriz de normatividad ambiental
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SUBDIRECCION U OFICINA PRODUCTORA: . Oficina Asesora de Planeacién
CODIGO DEPENDENCIA: 110
3 CODIGO it Pig 8 SUESInER T%WDE “Eftfﬁ';ﬁ?“ - | DISPOSICION FiNAL |-
2 SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS LR ’ i . A
Depend ! B Archivo de| Archi -
L e rchive Ve .
ia Serie | Subserie ; i Proceso Procedimiento "~ o "1 conil cr E |MTI S Wi (5o 3
110 24 PROYECTOS
110 24 3 Igmyw.tos de Inversion NIA NIA 2 3 X La subseri | Proyectos de Ir ion se conserva 2 anos en &l archive de
Fermulacion del proyecto gestién, una vez cumplidos se transfiere al archivo central , en el cual permanece 3
Ficha EBI afios. La subserie posee valor hislorico, en razdn a gue son tastimonio de las
Plan de Accion de el e peim pasldd S peoen pech ot
con la misionalidad del IDPYBA y permiten definir politicas generales, por tanto se
sugiere transferir al archivo historico y conservar en su totalidad.

CONVENCIONES: AG: Archivo de Gestion AC: Archivo Central CT: Conservacién Total
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