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o] 2 SIO 
E [Actas Comié Gestión y NA NA La subsere documental Actas Comilé de Gestón y desempeño Instlucional 50 

[Desempeño Insttucional [conserva 2 años en el archivo de gestón, una vez cumpldos se ansflere al archvo 
lacia Icentral n el cual permanece & años. La subserie posee veorhisórico,teniendo en 
Lstado de Asistencia [cuenta que tesimonia las decisiones tomadas por el IDPYBA relacionadas con la 

Implementación del Modelo Integrado”do Planeacón y Gestón; además, esta| 
documentación posee información sobre la histoia adminisrativa de la entidad. Por 
lo anterior se sugiere que la subserie sea transferida al archivo histórico, una vez| 
caduquen sus tempos de reención, para ser consenvada en su totaidad 

m [ANTEPROVECTOS DE 
RESUPUESTO [Antenroyecto NA E X (= seño doeumental Anteproyecios de Presupueslo, se consena Z años en el 

acta archivo de geston, una vez cumpidos se transfero al archivo central , en el cual 
Presentación de la necesidad pemanece 3 años. La señe no posee valor histórico, teniendo en cuenta que 
lad loeo bierden su valor adminisatvo y contable en razón a que el presupuesto de las| 
Ea enticades de s es consolidado por a secretría de hacienda, Por lo antriorse 
aa oeo sugiero que la serie sea eliminaca, una vz se cumplan los iempos de retención| 
E estabiecióos. 

m [NFORMES 
m [iformes de Gestión NA NA [ subserie documenial nfonmes de Gestón se consansa 7 años 0n el archivo de 

Informe [gstión: una vez cumpidos se transfire a archivo cental en el cual pernanecan 8 
años, La subsere posee valor istério, teniendo en cuenta que estos documentos 
[renejan la ariculación del área de planeación con la gestión insucional del 
[DPYBA, Por lo anterir se sugiers que a subsería una vez se cumplan los iempos| 
de retención establecido, se conserve totalmente. 

m [NSTRUMENTOS DEL SISTEÑADE 
[GESTION DE CALIDAD 

PEOT PROT Cs sere documental lsirumentos del ssiema de geston de caldad_se conserva 2 
años en el archivo de gestón, una vez eumpiidos se ransfiro al archivo central, en 
e cual permanece 3 años. La serio,posee valoros historicos taniendo en cuenta que| 
Imuestra los documentos adelantados por el Istiuto para adecuar su gestón a los] 
ostándares de caldad de acuerdo a la nomathidad vgente, por lo anteror sel 
eugiero que la seie sea conservada en su toalidad, una vez se cumplan os tiempos| 
de retencion. 

m| 
NA NR X [Ca en documental Modifcaciones Prea =0 conseva Z años en el 

[Formato de Reprogramación 
[presupuestal [documental sea eliminada, una vez se caduquen los tiempos de retención. 

Página 1 

upuestales: 
archivo de gestión, una vez cumpiidos se transfire al archivo central, en el cual 
Ipermanece 3 años. La serieno posee valor histórico, teniendo en cuenta que estos| 
[documentos plerden sus valores primarios, adicionalmente estas modificaciones son| 
realizadas por la secretaria de hacienda, Por lo anterior se sugiere que la serie| 
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A . PROCEDIMIENTOS 

[Ambiental PIGA. 
Plan 
[acta de concertación del PIGA 
IPrograma Gestión de residuos 
IPrograma uso eficiente de agua 
IPrograma Uso eficiente de energía 

Programa Consumo sostenible 
Programa Implementación practicas 
sostenbles 
lacta 
Listado de asistencia 
IMatriz de Aspectos e impactos 
[ambientales 
[Matiz de normatividad ambiental 

o 7 [Planes anuales de Adquisiciones NÍA NA g 3 % [La subserie documental Planes anuales de Adquisiciones se conserva 2 años en el 
archivo de gestion, una vez cumplidos se transfire al archivo central , en el cual 

o Ipermanece 3 años. La subseñe posee valor histórico, teniendo en cuenta que es| 
Juna herramienta de planeación anual donde se detallan las compras y adquisiciones| 

informe [de bienes y servicios que requiió el IDPYBA de acuerdo a lo establecido en| 
[Colombia compra eficiente para garantizar su eficiencia y efectividad, debido a lo 
lanterior se sugiere transferir a archivo histórico para conservar en su totalidad estos| 
[documentos. 

T 7 [Planes de accion Cuatrienal NJA NA 7 E E [La subserie documental PLanes de accion cuatienal Ambiental PACA se conserva 2| 
[ambienta! (PACA) [años en el archivo de gestión, una vez cumplidos se transfere al archivo centrl , en| 
E el cual pernanece 3 años. La subserie posee valor histórico, teniendo en cuental 

[que estos documentos testimonian las acciones de gestión ambiental integradas en| 
informe el Insttuto de los ejecutores principales del Sistema Ambiental del Distito Capital -| 

SIAC, durante cada periodo de gobiemo, por lo que hacen parte de la historia del 
Instituto y de la administración pública en materia ambiental. Dados estos valores| 
[secundarios se sugiere que esta subserie sea transferida al archivo histórico paral 
[sor conservada en su totalidad, una vez se cumplan sus tiempos de retencidn. 

T EJ [Planes Estratégicos Institucionales | — N/A WA 7 3 X [La subserie documental Planes Estratecicos Instiuiciones se conserva 2 años en el| 
archivo de gestión, una vez cumplidos se transfiere al archivo central , en el cual 

an permanece 3 años. La subserie posee valor histórico, en razón a que constituyen| 
en [documentación que refeja las actividades que se ejecutarán para dar cumpiimientol 

a los otjetivos institucionales trazados en su planeación estratégica , Respecto a lo] 
anterior se sugiere conservar en su totalidad la documentacion y transterr al archivol 

70 E [Planes Instilucionales de Gestión FAG PLOT 7 3 X La subserie documental Planes Instiucionales de Goston Ambiental PIGA se| 
[conserva 2 años en el archivo de gestión, una vez cumpiidos se transfiere al archivo| 
[contral , en el cual permanece 3 años. La subserie posee valor histórico, toda vez| 
Jque en estos documentos se evidencion las acciones de gestón ambiental 
ntegradas en el Instituto de los ejecutores principales del Sistema Ambiental del 
Distito Capital-SIAC,. por lo que hacen parte de la historia del Instiuto y de la| 
administración pública en materia ambiental. Dados estos valores secundaros, porl 
lo tanto se sugiere que esta subserie  una vez se cumpian sus tiempos de relención| 
sea ransfenda al archivo histórico para ser consevada totalmento. 
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[Dependenc! = Archivo de | - Archivo S ivo 
n0enc) sero | subserio ¥ Proceso | Procedimiento |c| G | T| E WS ; 

T E [PROYECTOS 
0 2 3 — [Proyectos de Inversión WA WA z a [La subsere documental Proyecios de Inversion se conserva 2 años en el archivo de| 

[Formulación del proyecio Igestión, una vez cumpldos se transfiere al archivo central , en el cual permanece 3 

Ficha €81 [años. La subsede posee valor histérco, en rezón a que son testimonio de las| 

Esc Inecesidades del Instiuto para resolver alguna problematica especifica relacionada| 
con la misionalidad del IDPYBA y permiten definir políticas generales, por tanto se| 
Ísugjere transferir al archivo histórico y conservar en su totalidad 

— - 
CONVENCIONES: G Archno de Gesión  AC: Archivo Central___CT: Conservación Total __E: Elminación — MT: Medio Tecnolégico ___ S: Selección 
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