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- Dependencia

100

ACTAS.

100

4 [Actas Comité directivo | A NIA F) 18

Acta

Listado de asistencia

La subserie documental Aclas Comite Direclivo se conserva 2 afios en el archivo de|
gestion, una vez cumplidos se transfiere al archivo central , en el cusl permanece 18|
afios, Las Actas cle Comité Direclivo poseen valor hmﬁm teniendo en cuenta que
las ac y por el IDPYBA en tormo
il seguimiento a cada uno de los programas pqra cuidado y la prulemén de los)
caninos, felinas, animales de granja y la fauna sih, que el
de |os animales que habitan en el distrilo. Ademés, esta
de |a historia del ]nstﬂum primera entidad en el pais que se conforma c.m ¢l objetivol
de ta iGn y animal, i en un para el estudio de
la forma en que el estado ha vemdn SUS g
al respecto. También permite hacer dies de i\po i sabre la imp: ia de
los animales como *Seres slnhenies ¥ smems del demcno lo cual adquiere!
| ia en el disefio, impi ¥ de politicas plblicas sobre el
lema, Por ello, se sugiere que esta sea al archivo histérico, para
ser da en su i una vez sus tiempos de retencidn,

100

1 Actas Comité institucional de MiA A -3 B

Acta

|coordinacién y control interno
Listado de asistencia

La subserie documental Actas Comité Intitucional de Coordinacién y Control Intemo
se conserva 2 afios en el archivo de gestion, una vez wmpllcros se transfiere al
archiva central, en el cual 2 afios. La sub Actas de
(Comité Institucional de cnommsclén y control intermna posee valor histdrico, teniendo)
en cuenta que testimonia las per &l IDPYBA relacionadas con la
\mplamema:lén del Mudeln Integrade de Planeacifn y Gestién; ademds, esta
sobre |a historia administrativa de la entidad. Por|
hserie sea al archivo histd una vez|
d6n, para ser ensu d

lo anterior se sugiere gue la
caduquen sus liempos de

100

CIRCULARES

100

'S

1 Circulares informativas PEO1 PRO1 2 B

Circular

La I C tivas se 2 afios en el archivo de
gestion, una vez cumplidos se transfiere a archivo central , en el cual permanece 8
afios. La subserie no posee valor histdrico, teniendo en cuenta que la informacion
descrita es de tipo inft vo y ne ta cardcter hisid sobre el
Distrital de Bienestar y Proteccién Animal. Dado que esta subserie documental no|
{tiene valores secundarios se debe eliminar, una vez caduque sus liempos de|
retencion.

2 Circulares nommativas PEO1 PRO1 2 B

| Circular

La subseri - se conserva 2 afios en el archivo de
gestion; una vez cumplidos se transfiere a archive central en el cual permanecen 8
afios, La subserie posee valor histdri iendo en cuenta que presenta las nommas)
ladoptadas por el Instituto, asi como los planes, prog proy ¥ i
lque la entidad adopta relacionadas con el de sus funci ¥|
lcon proceses transversales; por ello permite la historia i ional de la|
lentidad. Por lo que se ienda su ia al archivo para ser
|conservado en su totalidad.

100

11

INFORMES

100

1 Informes a entidades de control y A N/A 2 [

Informe:

La o a de control y Vigilancia se conserva 2
afios en el archivo de gestién; una vez cumplidos se transfiere a archive central en)
el cual p 8 afios, La ie posee valor histd iendo en cuenta;
que es alli donde se la sobre el lio y del
mmdumwoammmmmwamamnlm por|
ello permite ir la historia | Pwhqnsemmhndullmmw
naﬂmpﬁouuempoﬂemnwnsamh
al archivo i anuales lidad dﬂmdawh\tm_
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i azmmmvﬁm . PROCEDIMIENTOS.
L I g Archive | Archivo |- ¥ :
Dependencia © o Sere Proceso Procedimiento de | oot | ST E |MT| S
i e P LN 4 : 3 Gestion X 3 btz
100 1" informes a otros organismos NA NiA 2 8 X JLa ie d I Inf a olros ong se 2 afios en el
Informe archivo de gestion; una vez cumplidos se transfiere a archive central, en el cual
8 afios. La posee valor histdr €n cuenta que en|
estos i las por el IDPYBA para chplir con sus
fvidac alap y bi animal, estos|
la historia i del Instituto. Por io que se|
{recomienda una vez se haya cumplido el tiempo de retencién se realice proceso def
selaccitn cualitativa de un 5% anual y transferir al archivo histérico,
100 11 lInformes de auditoria de control NiA NI 2 B X |La subseri i de de control infemo, se conserva 2 afos|
[interno en el archivo de gestion; una vez cumplidos se tlmﬂefe a ardlwo ceniral en el cual
Informe 8 sfios, La it poses valor & s en cuenta que estal
Formato planescidn auditoria ion permite lar los y auditorias ¥
Comunicacién injcio auditoria 1azon que permite reconstruir la historial
Carla de Representacidn \nslltm:lonsl del Instituto. Por lo que se recomienda una vez se haya cumplido el
Lista de chequeo iempo de retencidn se reailce un proceso de seleccion y sferr al archivo hi
Acta los anuales de las audilorias internas.
Comunicacion de emision de  informe
Oficio de presentacién de observaciones
Plan de mejoramisnts
100 20 PIEZAS DE COMUNICACION
Piezas graficas NIA N/A 2 & X |La serie I Piezas de C. , 58 conserva 2 afios en el archivo de
Piezas de video pestién; una vez cumplides se transfiere a archivo central, en el cual permanece §
Comunicado de prensa afios, La serie tlene valor ico, dado que rep un de los|
Solicitud de Plezas araficas escrilos, g dos en otras ias del IDPYBA, Le informacion
Solicitud de comunicado de prensa registrada en las piezas comunicacionales ilustra el desamclio de funciones
o - |misionales de la entidad, por eflo son ir tes en la de la historial
Seguimienta y control de las solicitudes finstitucional. Sin embargo. por Ser una serie tan amplia, que posee valores
rsolici{mﬂeamnwouemunicacjnms ios se debe seleccl un 10%., dicha idn debe i
las piezas que, por su calidad, riqueza visual o cultural deben ser e-wmdns al
archivo historico para ser
100 21 PLANES
100 21 Flanes anuales de auditoria Pvi PRI 2 3 X |La subserde documental Planes anuales de audiloria, se conserva 2 afos en el
Plan archivo de geslion, ung vez cumplidos se transfiera a archivo central , en el cuall
Informe 3 afios. La subserie posee valor hislérico, ya que esta on es,
euld,am:la de I ejecucidn de audiorias internas realizadas a los procesos y|
procedimientos del Instilulo, Por lo que hacen pare de la memoria historica del
Instituto, se recomienda una ver se haya cumplido el iempo de retencion se realice
un proceso de seleccon del programa anual que sirva como insumo para faj
iproyeceién de nuevos planes de audi ona
100 2 Planes de comunicaciones Ni& NIA 2 3 X |La e o | Planes de i se 2 afios en el archivo)
Plan de gestidn; una vez cumplidos se transfiere a archivo cenlral, en el cual permanece 3|
afios. La subserie tienen walor histérico, dade que se producen en el marco de|
\‘uncmnea misicnales de la entidad y permiten reconstuir parte de la historia de lg
ion. Por olro lado, a partir de estos documentos es posible reconstruir las
gias, los objetives, los jes y canales de i y los criterios de
P de Ias ctividades de icaci por Ia entidad,
3 3 o, por e =
puede evidenclar |a cada vez mis transparente e Induyema polmca de
comunicaciones de la entidad, se recomienda una vez se haya cumplido el tiempo de|
itn se realice la der un (1) plan de los ditimos tres (3) aflos para su)
conservaciin tolal
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o ik smsnma.::e GESTION DE LA nErewclléu DISPOSICION FINAL 'y
r SERIES, SUBSERIES, ¥ TIPOS ¢ “ L
: DOCUMENTALES f Archive | e
Dependencia ~ Serie Subserie Proceso Pmc_adil_lufm de e i 1.:1' E |NT| S
100 3 RESOLUCIONES
Resolucian MIA Y F 18 X La serie d tal | 58 2 afos en el archivo de gestidn, una|
vez cumplidos se transfiere al archivo central | en el cual permanece 12 afios. Laj
serie posee valor histérico, leniendo en cuenta que lestimonia las decisiones
tormadas por la Direccion del IDPYBA, en pro de garanlizar el bienestar y proteccidn
de los animales que habitan en el distr'eto por lo que esta documentacién pases
informacion con la que sa :mde 1a historia institucional y
[Dados los valores hi ifi ¥ de esla sere, se debe lrans[:rlr
al archivo histérico para ser da en su
e — — —— m—— —
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