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100 [acTAS 
100 T [actas Comité directivo 

[ada 
Listado de asistencia 

NA z E E (& subserie documental Actas Comite Direcivo se conserva 2 años en el archivo de| 
vestión, una vez eumplidos se transfiere al arhivo central , en el cual permanece 18| 
lños, Les Actas de Comité Directivo poseen valorhistóio, tenendo en cuenta que| 
Nestimonian las acciones, actuaciones y decisiones tomadas por el IDPYBA en tomo| 
al seguimiento a cada uno de los programas para cuidado y la protección de lo 
caninos, felinos, animales de ranja y la fauna sivestre que garaniicen el bienestar 
de los animales que hatitan en el distrio. Además, esta documentación es testimoriol 
[de la hstoria del Institulo,primera entidad on el país que se conforma con el objtiva| 
de ta protección y bienestar animai, conviténdose en un referente para el estucio del 
la forma en que el estado ha venido desarrollando e implementando sus estrategias| 
al respecto. También permite hacer estudios de o histórico sobre a importancia del 
s animales como “Seres sinientes y sujetos del derecho”, lo cual adquiere 
[rlevancia en el diseño, implementación y segulmiento de polticas pibiicas sobre el 
ema, Por ell, se sugiere que esta subsere sea transferida l archivo histórico, paral 
[ser conservada en su totalidad, una vez caduquen sus tiempos de reención. 

T g [Rctas Comité institucional de 
lcoordi 
[Acta 
Listado de asistencia 

NA NE z C E [Ca subserie documental Actas Comñé Inttucional de Coordinación y Contvol Intema| 
conserva 2 años en el archivo de gestión, una vez cmplios se transfiere al 

erchivo central en el cual permanece 8 años. La subserie documental Actas del 
-omité Institucional de Coordinación y control intemo posee valorhistórico, teniendo| 

en cuenta que testimonia tas decislones tomadas por el IDPYBA relacionadas con la 
implementación del Modelo Integrado de Planeación y Gestión; además, esta 
[documentación posee información sobre la historia administrativa de la entidad. Por 
[o anteror se sugiere que la subserie sea transferda al archivo histórico, una vez| 
[eaduquen sus tempos de retención, para ser conservada en su ttalidad. 

00 [CRCULARES 
100 T [Circulares informativas. 

[Crcutar 
=1 PRO El g X a Subsere documental Circalares Informativas se conserva 2 años en el archivo del 

estión, una vez cumpidos se transfere a archivo central , en el cual pernanece 8l 
La subserie no posee valor histórico, teniendo en cuenta que la información 
a es de tipo informaiivo y no presenta carácter Nislórico sobre el Instuto| 

st de Bienestar y Protección Animal. Dado que esta subserie documental nol 
ne valores secundarios se debe eliminar, una vez caduque sus tiempos de| 

retenció. 
2 [ireulares nomalivas 

[circula 
PEDT [La subserie documental Circulares Normaivas se conserva 2 años en el archivo de| 

[gestón: una vez cumplidos se transfiere a archivo central en el cual permanecen al 
[años, La subserie posee valor histrio, teniendo en cuenta que presenta las normas| 
[adoptadas por el lnstito, asi como los planes, programas, proyectos y estrategias| 
[que 1a entidad adopta relacionadas con el desarrolo de sus funciones misionales y| 
[con procesos transversales; por ello permite reconstrir a historia institucional de l| 
Jentidad. Por 1o que se recomienda su transferencia al archivo histórico, para ser 

ado en sutotalidad. 

100 Cr INFORMES 
100 T [nformes a entidades de control y 

informe 

WA a g X [La subser doumental nformes a entidades de control y Vigiancia se conserva 2| 

parámetros 
ello permite reconstrlr la hstoria Instucional. Por lo que se recomienda una vez el 
haya el iempo de se realice una cualtativa y 
al archivo histórco ls informes anueles consolidados del área de control intemo, 
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10 E 2— |informes a oros organismos NA NA 2 E 3 Cs zubsere documental nformaes a aros organismos, se consonva 2 años en el 
= archivo de geston; una vez cumpidos se transfere a archivo central, en el cual 

[permanece 8 años. La subserie posee valo histárico, teniendo en cuenta que e 
estos informes soportan las medidas tomadas por el IDPYBA para cimplircon su 
[acividades misionaes encaminadas a la protcción y bienestar anima, estos| 

umentos permiten reconstir la histria institcional del nsiuto. Por lo que sl 
recomienda una vez se haya cumpido el tempo de rtención s realce proceso del 
[selección cualtativa de un 5% anual y ansferr al archivo hstóico, 

™ - e informes de auditoria de convol A WA 7 7 3 [La subseni documentarinformes de audioa de convol nfemo, se conserva 2 año 
imtero 
fmme —| 
[Formato olaneacin austera 
[Comunicación ico audieia 
[Cart de Representacien instucional del nstuto. Por lo que se recomienda una vez se haya cumpido el 
[ista de chequeo iempo de retención se reaice un proceso de selección y ransfeñr l archivo hisórco 
lacia 3 informos anuates consolidados de las auditris ntemas. 
[Comunicación de emisión de - nforme 
[Ofcio de presentación de obsorvaciones 
[tan de mejoremiento 

E = [PIEZAS DE COMUNICACIÓN 
Piezas qrafcas NA NA 7 T 3 [La zoñe documental Piezas de Comunicación, se corserva 2 años en el archvo de 
Piezas de video estón; una vez cumplidos se Wansfere a archivo centrl, en el cual permanece 9 
[Comunicado de prensa laños. 'La senie_tine valor histórico, dado que representan un corrlato de los| 
Soictud de Plezas orafcas. [ocumentos esertos, generados en otras dependencias del IDPYBA. La infornación| 
[Solctd de comunicado de orensa Iregitrada en las piezas comunicacionales iusira el desarrolio de funciones| 
ACE Ze [misonales de la enlidad, por oo son importantes en la reconstrucción de la hstoa Iseguimiento y contro e las sclciu insucional. Sin embargo. por ser una sere tan ampli, que posee valores| 

|Solicitud de arcnivo de comunicaciones [secundaros se debe seleccianar un 10'%, dicha selección debe reaiizarse pririzando) 
las piezas que, por su calidad, rqueza visual o culral deben ser enviados al 
Jarcivo históico para ser conservados toalmente. 

TT E PLANES 
10 2 2— [pianes anualos de auditoria T Gl E 3 X [La subsene documental Pianes anuales de audiona, 50 cancerva 2 años en el 

lan archivo de gesion, una vez camplidos se transfere a archivo central . en el cual 
informa Ipermaneco 3 años.La subserie posee valor istico, ya que esta documentació es| 

[evidencia de 1a ejecución de audtorias inemas realzados a los procesos y| 
procedimientos del Instiui, Por lo que hacen pare de la memora histoica del 
Instuo, s rocomienda una vez se haya cumplio el iempo de retención se realice| 
lun poceso de selección del prgrama anual que sirva como insumo para la| 
voyeción de nuevos planes de audioña 

E E 4 [Pjanes de comunicaciones NA NA 7 T X [La subserie documertal lanes de comunicaciones, se conserva 3 años en & archvo 
an de gestión; una vez cumplidos se transfiere a archivo centrl, en el ual permanece 3 

[años. La subserie tienen valor histónco, dado que se producan en el marco de 
[funciones misinales de la entidad y permiten reconstir parte de la hisora de la 
[nsituión. Por ovo tado, a part de estos documentos es posile reconsiir la 
exratgías, ls objetvos, los mensajes y canales de comunicación y los crteros de 
provización de las acividades de comunicación desarolladas por la entidad, 
evidenciando oreuicios históricos, discriminaciones arigadas. o. por el contraño 
[puede “evidenciar la cada vez más transparente e Incluyente políica del 
[comunicaciones de la entitad, se recomienda una vez se haya cumpido el tempo de 
[retención se eallo ta selección de un (1) lan de los úlimos tres () años para sul 
[conservacin total 
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