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7 5X [Ca 530 documental Observalorio PYBA se conserva 2 años en el archivo de 
[gestin; una vez cumplidos se transfere a archivo contral del Instuto, en el cual 
[pormanece 3 años 
[La serie documental Observatoro IDPYBA, posee valor histórico ya que reúne toda 
i información generada por el IDPEYA respecio a la organización y puesta en 

jActa Imarcha del Observatoro. Goza de valores histéricos como evidencia de la historia 
ínstitucional en tanto que a tavés de este, se le permitrá a la cudadanía accedera 
ls resultados que genera l entidad an el cumplimiento de su misionaidad. 
Esta serio permite comprender dinámicas de producción de conocimiento en tomo al 

+ [cuidado animal. Por el se supjere su conservación total en el archivo histórico, una 
Lisiaco de asistencia vez caduquen sus tiempos de retención. 

350 E [PLANES 
300 21 T [Planes de Sensibiización, PNO PROT z 3 Cs subsene documental Pianes de Sensibiización, Educacón y Capaciación, se| 

[conserva 2 años en el archivo de gestión; una vez cumplidos so ransfiere a archivol 
[cenva del Instuto, en el cual permanece 3 años 
[Pese a los velores histório, centficos y cultrales de estos documentos, señalados 

[Solcitud de eventos pedagógicos len 1a respectiva fcha de valoración documental, se sugiere realzar un proceso de 
selección cualtaiva, una vez se cumplan los tiempos de retención de estos| 

eo [documentos, Teniendo en cuente que los eventas pedagégicos son los mismos en| 
an . todas las localidades. Por e, la selección deberá realizarse teniendo en cuenta lo] 
UN cyc lipos de eventos y los temas abordados en estos. La selección deberá perniti 
informe de actvidades programadas [ PE e oo 

Listado de asistencia 
[Evaluación evento pedagégico 
[Evaluacion de satistaccion a los 

s del evento 
300 E 70 — [Planes Institucionales de 0z PROZ a 3 X 

[Participacion Ciudadana IDPYBA 
Plan insthicional de parscpación La subserie documental Pien Insttucional de Participación Ciudadana se conserva 2 
s Jaños en el archivo de gestón; una vez cumplidos se transfiere a archivo central del 

instuto, en el cual permaneco 3 años. 
[acia A perir de esta documentación se pueden establecer un sin fin de investigaciones| 

[sobre nueva histora cuttral, donde se le da el micrófono a cada miembro de la| 
[n ndgando or raiy l prapcinqu e e de ls s 

Listado de asistencia 
J:ur lo tanto se suiere la consenvación total de la misma, una vez cumplidos sus| 
dempos de retención en el archivo de gestión y central.Por ell, la documentación| 

[Caracterizacion de organizaciones de deberá ser transferia al archivo hstóico en su soporte orignal. 
proteccion y bienestar animal 
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[Evaluación de retroalimentación 
lencargados de la actividad 
[Cronograma de acividades 
[voluntariado 
Caracterización voluntariado por 
líneas de acción 

cta 
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NA WA 7 X [La señe documental Programas de copropiedad y convivenca se consenva 2 afos 
len el archivo de gestión; una vez cumplidos se transfiere a archivo central del 

[Programa de copropiedad y instiuto, en el cual permanece 3 años. 
[convivencia [En estos documentos se observan las caractersticas de la población de animales de| 
las [compañía de diferentes zonas de la ciudad, de las asociaciones que buscan la| 

[protección y el benestar de los ciudadanos. Estos documentos están asociados con| 
. lel movimiento animalist, por lo que podrian contrbuir en el estudio istárico de estel 

Ficha de caracterizacion de Imovimiento en el Disrito Capita. Dados los valores históricos y culurales que esta| 
[copropiedad y convivencia [subserie documentaltene, se debe transferir en su totalidad al archivo histório, una 
[Listado de Asistencia [Ñvez cumplan sus tiempos de retención. 

informe 

300 = & [Prosramas de Red de Alados NA WA 2 5 La Subserio documental Programas de Red de Alados se conserva 2 años en el 
[oo eoe Ae archivo de gestón; una vez cumplidos se transfere a archivo central del Insttuto, en| 
Caracterización de organizaciones del e oee oS 
[protección y bienestar animal [Esta documentación cuenta con valores seandarios ya que hace parte del 
Jacta Ipavimonio histórico del Instituto y permite conocer información de los programas; 
. misionles para la protección animal. Dados velores históricos, cientficos 3| 
m [cuturales de estos documentos, se sugiere tansferios al archivo histórico, una vez| 

350 = 70— [Programss de Voluntariado o PROS Es 3 Ea subserie documental Progremas de Volntariado se conserva 2 años en el 
[Programa de Voluntariado erchivo de gestión; una vez cumplidos se transfere a archivo cental del Instuto, en 
Ficha de solicitud de el cual permanece 3 años. 
D i eRE Si bien la Subserie contiene documentos que tienen valores secundarios, históricos, 
Sy [cientficos y cultuales, se sugiere hacer una selección, dado que la información al 

largo plazo constituye un volumen de producción documental alto. La selección| 
Ipodría hacerse teniendo en cuenta el perfi del voluntario, conservando una muestral 
Ipor edades, ocupaciones y condiciones sociales. 

Página 2



SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

.:3 FROCESO GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y DOCUMENTAL 
a TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

Sy Código:PA03-PRO4-F03 Versión: 1.0 

[VERSIÓN TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL: —1.0 FECHA: Noviembre 22 de 2018 ACTUALIZACIÓN: _SI NO_ 

SUBDIRECCION U OFICINA PRODUCTORA: Subdirección Cultura Ciudadana y Gestión del Conocimiento 
CODIGO DEPENDENCIA: 

0 

| [ROVECTOS 
M| |—2 — [ervets e ssño vemmbe |— A == [ Ea T Fec 1 Da e e R Irplementacón de uions SD e Ea e be a acó eicl dl ñ al loe i m rai [ ad oee m [nl de sume d o e nc d e pc bel v pare l vrnamano [ool m ru Ea e comrts que n s s m l lc y| r de a Es E i e ot , = ál y dieño de sisema de Icorabento, ls decumentospermten entenderpars de la meora hic de macón [ d yi ó vi o eo s ag e Jf E Y] oeo oo d ra 

[Acta de Aceptación de módulo yio 

an re de denlega o puse n nn d —| 2| e eeó ee | e [oo oe P d s a r o == s rr Ve d ed ad l l m m a (al oo iac e aa sa 
P Dcmajle ii [de nueva historia cultural los cuales permiten comprender la interpretación de lal 
Ed aal l [ciudadanía frente a las problemáticas de bienestar y protección animal. 
Document Working peper) il it il la eopeeriión l u o€ ARl re b de i s Fnn en l s de e oot i s o o] e s e en dec 
- 
Listado de asistencia 

CONVENCIONES: AG: Archivo de Gesión — AC: Archivo Central — CT: Conservación Total — E: Elminación — MT: Medio Tecnolégico S: Selección M 
= = o a 

Oi Guor . 
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|Cargo: Subdirectora de Gestion del Conocimiento y Cultura |Cargo: Subdirector Gestión Corporativo 
¡Ciudadana 
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