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PROTECCION ANTE LA CRUELDAD ANIMAL '

et Recepcion, Custodia y Disposicion Final de Peces Ornamentales
ALCALDIAMAYOR Dulceacuicolas
TR frokd & Petn Codigo: PM05-PRO7 Version: 1.0
1. OBJETIVO

Establecer las actividades necesarias para la recepcion, custodia y disposicion final de los peces
ornamentales que ingresan en custodia del Instituto como resultado de operativos de recuperacion y
control.

2. ALCANCE

Inicia con la recepcion de los animales, posteriormente se distribuyen y se organizan para su
custodia, finaliza con las actividades que garanticen el proceso de disposicion final (adopcién y/o
eutanasia) segun los requisitos establecidos para el proceso.

3. RESPONSABILIDADES GENERALES
Subdirector de Atencion a la Fauna

1. Aprobar y suscribir comunicaciones y memorandos generados por las diferentes areas
misionales de la Subdireccién de Atencién a la Fauna.

Profesional Especializado de la Subdireccién de Atencion a la Fauna

1 Registrar y realizar supervision a las solicitudes, entregas y seguimiento de las adopciones.
2 Realizar el reparto de la atencion de las solicitudes.

3. Revisar y aprobar los informes y comunicaciones que realice el equipo técnico.

4 Disefiar e implementar estrategias para el fortalecimiento y posicionamiento del programa.

Profesional Universitario

1. Hacer seguimiento de condiciones de bienestar de los animales que estaran en custodia del
Instituto Distrital de Proteccion y Bienestar Animal.

2. |dentificar las especies que se encuentran en custodia del Instituto Distrital de Proteccion y
Bienestar Animal

3. Analizar las solicitudes de adopcion, proyectar respuesta y si es del caso, solicitar documentos e
informacion para completar la solicitud.

4. Verificar la viabilidad de la solicitud de adopcidn, a través de la revision documental y de la
entrevista al interesado.

5. Programar y realizar la entrega de la adopcion.

6. Realizar seguimiento de la adopcion en forma presencial o por via telefonica.

7. Apoyar la consolidacion de la informacion de generada a partir de este procedimiento.

Técnico Universitario
1. Diligenciar los formatos necesarios para la trazabilidad del manejo de los animales.

2. Apovyar las diferentes actividades necesarias para la manutencion y el proceso de adopcion de las
especies en custodia del Instituto Distrital de Proteccion y Bienestar Animal.
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Auxiliar Administrativo

1. Realiza toda la gestion documental.
2. Realiza el archivo de la documentacion segun TRD adoptada en el Instituto.

4. LINEAMIENTOS Y/O POLITICAS DE OPERACION

La recepcion de los animales se realizara por parte de personal capacitado para el manejo de los
individuos custodiados en los equipamientos destinados para la manutencién de peces ornamentales
dulceacuicolas.

El periodo de custodia minimo debe ser igual o mayor al periodo de cuarentena que se estipula por
30 dias.

La seleccion de adoptantes sera transparente y basada en cumplimiento de los requisitos
establecidos, garantizando una seleccion del adoptante que proporcione bienestar a los animales
entregados.

5. FORMATOS Y DOCUMENTOS ANEXOS

ﬂo. ds Caodigo ! Nombre
nexo
1L PMO05-PRQ7-F01 Recepcién de peces ornamentales dulceacuicolas
2. PMO05-PRQ7-F02 Control atencién peces ornamentales dulceacuicolas
3. PMO05-PR07-FO03 Concepto técnico de disposicion final peces ornamentales dulceacuicolas
& PMO05-PRO7-E04 Solicitud :‘E.ldopCIOFI animal de compalfiia peces ornamentales
dulceacuicolas
. PMO05-PRQ7-F05 Evaluacion de la solicitud de adopcién peces ornamentales dulceacuicolas
6. PMO5-PRO7-FO6 Acta de E{dopcién animales de compairiia peces ornamentales
dulceacuicolas
7. PMO05-PRO7-F07 Compromiso juridico
8. PMO05-PRO7-INO1 Instructivo recepcion, atencion y disposicion final de peces ornamentales
dulceacuicolas
9. PMO05-PRO7- Anexo 01 | Guia visual de peces ornamentales de Colombia

6. NORMATIVIDAD ASOCIADA
Ver el formato Matriz de Cumplimiento Legal PE01-PR01-F08
7. DEFINICIONES

Ver el formato Glosario PE0O1-PR01-F09
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8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CON FLUJOGRAMA INTEGRADO

No. Flujograma

Responsable/
Dependencia

Tiempo

maximo

estimado
{Enhorzs)

Informacién
documentada

Comentario

v

Recepcion de peces para custodia

v

Profesional
universitario/
Subdireccion
Atencién a la

fauna

PMO05-PRO7-FO1

N/A

Realizar clasificacion

v

Profesional
universitario/
Subdireccion
Atencion a la

fauna

16

PMO05-PRO7-
ANEXO01

N/A

Realizar programa de custodia.

; 3

Profesional
universitario/
Subdireccion
Atencion a la

fauna

PMO05-PRO7-INO1
PMO05-PRO7-F02

El programa de mantenimiento
se realizara segun la guia
visual de peces ornamentales
de Colombia

v Verificar cumplimiento de
4 actividades de cronograma

v

Técnico
universitario/
Subdireccién
atencion a la

Fauna

PMO5-PRO7-F02
PMO05-PRO7-INO1

Se realiza la verificacion al
cumplimiento de lo programado
segun el instructivo

¢ Cumple con las
actividades?

Técnico
universitario/
Subdireccién
atencién a la

Fauna

N/A

N/A

N/A

v Realizar valoracion médica

v

Profesional
universitario/
Subdireccion
Atencion a la

fauna

PR05-PRO7-FO3

N/A

Sl
¢Apto para
adopcion?

Profesional
universitario/
Subdireccion
Atencion a la

fauna

N/A

N/A

N/A

Realizar tratamiento médico

Profesional
universitario/
Subdireccion
Atencion a la
fauna

N/A

Acorde a valoracion médica y
las indicaciones

L =

Realizar convocatoria de Adopcién

Profesional
universitario/
Subdireccion
Atencion a la

fauna

PE03-PRO1-FO01

Formato de comunicaciones

donde se describe el tipo de

pez, y que se espera para el
mismo
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Profesional Documento de solicitud de
universitario/ adopcion, donde el ciudadano
10 Subdireccion 1 PMO05-PRO7-F04 | informa su interés en adoptar
p o o Atencién a la un pez
Recepcionar solicitud de Adopcion faina B
J'r Profesional
rofesiona . ;
Realizar visita de verificacion universitario/ De no cumplir se mforr_'na de
Subdi i) 2 PMO5-PRO7-FO5 manera verbal en el sitio que
1 v A'tJ 'tr?cc'ﬁg no cumple las condiciones
Mcins minimas
Sl Profesional
p ¢Es viable la universitario/
12 adopcion? Subdireccion N/A N/A N/A
Atencion a la
NO * fauna
Profesional
Dar respuesta al solicitante universitario/
13 Subdireccién 1 N/A N/A
Atencién a la
fauna
Realizar evaluacion de adopcion Profesional
14 universitario/ 1 N/A N/A
+ Subdireccién
2 La entrevista es realizada por
Realizar entrevista . un médico veterinario o bidlogo
uiz\f;er:;t"a”rfg i del Instituto Distrital de
15 v Subdireccion | 05 PMOB:PRO7Fas. || ecekn yBhanosiar Ankmal,
Aenciori ala quien en conjunto con I_a
Sl evaluacion de la adopcion
decide la viabilidad o
inviabilidad de esta.
5 : = : El acta de adopcion es
Diligenciar acta de adopcién. ;ES;?;'?;% diligenciada y firmada por un
; o médico veterinario o bidlogo del
L + i{"ebndggrfc;ﬁz ! OB RIQTHO8 Instituto De Proteccion vy
fatina Bienestar Animal y por el
adoptante.
Dil : 50 iuridi Profesional El médico veterinario o bidlogo
lgenciarcompromiso jundico universitario/ debe garantizar la lectura del
17 # Subdireccién 05 PM05-PRO7-F07 | compromiso juridico y explicar
Atencion a la al adoptante las cinco formas
fauna de crueldad y maltrato animal
B | animal d o Los animales que reposan en el
ntregar el animal en adopcién i itari
18 ? ;E'l:girf;tcacﬁ?; 1 N/A acta de adopcion, se entregan
# Atencién a Ia al adoptante directamente en el
e area de fauna acuaética.
Archivar ki
documentacién " dl‘l"lil'l:ixsil::;ivo ’ Toda la Se realiza el archivo de la
19 ‘ Subditecoitn 8 documentacion documentacion generada en el
Ataricion a Ja generada en el procedimiento acorde a las
G procedimiento TRD del instituto

FIN
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