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1.  OBJETIVO

Establecer las actividades que se deben realizar para el reconocimiento de “Sello Zoolidario” a las
personas juridicas de naturaleza publica, privada y de economia mixta, domiciliadas en la ciudad de
Bogota D.C., por parte del Instituto Distrital de Proteccion y Bienestar Animal,

2, ALCANCE

Este procedimiento inicia con el registro de postulacion y termina con la recepcion y registro de la
solicitud de renovacion del “Sello Zoolidario” o en caso de que el reconocido no solicite |a rengvacion
con el archivo de los documentos de acuerdo con las Tablas de Retencién Documental.

3. RESPONSABILIDADES GENERALES

Comité del Sello Zoolidario

* Reunirse de manera ordinaria cada cuatro (4) meses para el estudio de aprobacién de las
postulaciones.

* Reunirse de manera extraordinaria cuando asi se requiera previa convocatoria.

» Revisar y evaluar el concepto técnico emitido por la Subdireccion de Cultura Ciudadana y
Gestion del Conocimiento, producto de la entrevista y/o visita de verificacion de cada
postulacion.

* Aprobar o denegar el Sello Zoolidario a los postulantes, de acuerdo con las categorias y
criterios establecidos.

« Evaluary otorgar la Mencién Zoolidaria.

» Decidir sobre las exclusiones, suspension o revocatoria del Sello Zoolidario.

Profesional universitario y/o profesional contratista asignado por la Subdireccion de Cultura
Ciudadana y Gestion dei Conocimiento

» Recibir las postulaciones de las personas juridicas publicas, privadas y de economia mixta,
domiciliadas en la ciudad de Bogota.

* Realizar la entrevista y visita de verificacion en conjunto con |as areas técnicas del Instituto,
a las personas jurldicas publicas, privadas y de economia mixta.

+ Emitir concepto técnico sobre los criterios evaluados en ia entrevista y/o visita de
verificacion a las personas juridicas publicas, privadas y de economia mixta.

Profesional universitario y/o profesional contratista asignado por la Subdireccién de Atencion a
la Fauna

» Realizar |a visita de verificacion cuando sea requerido por parte del profesional de Ia
Subdireccion de Cultura Ciudadana y Gestion del conocimiento, a las personas juridicas
publicas, privadas y de economia mixta.

» Emitir concepto técnico sobre los criterios evaluados en la entrevista y/o visita de verificacién a
las personas juridicas publicas, privadas y de economia mixta.
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4, LINEAMIENTOS Y/O POLITICAS DE OPERACION

Selle Zoolidario busca reconocer e incentivar a las personas juridicas de naturaleza publica, privada y
de economia mixta que cumplan el objetivo de contribuir con el cuidado animal y la sensibilizacién sobre
las relaciones entre la fauna y la comunidad en la ciudad de Bogota, D.C. mediante acciones periédicas
durante al menos los seis (6) meses previos a su postulacion.

Estas personas juridicas de naturaleza publica, privada y de economia mixta no podran haber incurrido
en acciones gue sean contrarias al ordenamiento juridico relativo a la proteccién y bienestar animal, asi
como aquellas que estén en contra de la Politica Publica Distrital de Proteccién y Bienestar Animal
{2014-2038), determinadas en el Decreto Disirital 242 de 2015, o la norma gue io modifique, adicione,
sustituya o complemente. En igual sentido, quedaran excluidas de cualquier distincidn las siguientes
personas juridicas:

o Aguellas cuya razoén social, actividad econdmica principal o secundaria u objeto sea la
proteccion y bienestar animal, o la comerciafizacién de estos.

e Clinicas veterinarias que comercialicen con animales de compafiia o mascotas no
convencicnales.

s Entidades sin animo de lucro (ESAL), conexcepcidn a las instituciones educativas que acrediten
tal naturaleza.

» Empresas de seguridad con medio canino.

» Las que tengan alguna sancion administrativa, ambiental o judicial vigente a nivel distrital o
nacional.

« De manera preventiva, aquellas que se encuentren vinculados en procesos sancionatorios
administrativos, ambientales o judiciales por presuntas practicas contrarias a la proteccion y
bienestar animal.

Para el otorgamiento de cualquiera de las distinciones (Sello Zoolidario o Mencién Zoolidaria), las
postulaciones entrardn a revision por parte del comité del Sello Zoolidario, el cual esta conformado por
el Director (a) General del Instituto, o a guien este delegue para tal fin, el (ia) Jefe de la Oficina Asesora
Juridica, o a quien este delegue para tal fin y el (la) Subdirector (a) Cultura Ciudadana y Gestion del
Conocimiento, 0 a quien este delegue para tal fin.

De manera ocasional el (la) Subdirector (a) Cultura Ciudadana y Gestién del Conocimiento podra
convocar a los siguientes perfiles ante el comité, con el fin de justificar el concepto técnico de cada
postulacion:

Profesional universitario o profesional contratista de la Direccién General - Comunicaciones
Subdirector{a) de Atencién a la Fauna, o a quien este delegue para tal fin.

Profesional(s) o contratistas(s) de la Subdireccion de Atencion a la Fauna.

Profesional(s) o contratistas(s) de la Subdireccion Cultura Ciudadana y Gestion del
Conocimiento

La duracion de la exaltacion a las acciones en favor de los animales seré de un (1) afio, sin embargo,
este reconocimiento se podra renovar por un (1) afio mas, siempre y cuando se acredite la continuidad
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de las acciones en favorde los animales que generaron el reconocimientoen primer lugar, o se realicen
acciones adicionales en ese mismo sentido.

Categorias de la distincién

Huella Oro: debe cumplir con tres (3) criterios.
Huella Plata: debe cumplir con dos (2) criterios.
Huella Bronce: debe cumplir con un (1) criterio.

Fara el otorgamiento del Sello Zoolidario, se deben cumplir como minimo con alguno de los siguientes
criterios:

» Inclusién: Adecuar los establecimientos, instalaciones o espacios como amigables con los
animates (Pet-Friendly), dando cumplimiento a las normas sanitarias y de planeacion.

» Educacién: Realizar acciones pedagdgicas y de transformacién cultural dirigida a la ciudadania

bogatana, que promuevan y sensibilicen sobre la proteccion y bienestar animal, la fauna y los
ecosistemas.

¢ Proteccién: Desarrollar jornadas de adopcidn de animales, de bienestar a cormnunidades con
animales en condiciones de wvulnerabilidad, ser hogar de paso, donar o aportar a las
organizaciones protectoras de animales.

Las personas juridicas publicas, privadas y de economia mixta que aspiren a la distincion, deberan
cumplir con [as acciones y criterios que constituyen cada una de las categorias del Sello Zoolidario, con
una antelacion minima de seis (6) meses. Dichas acciones deben ser debidamente probadas vy
sostenerse a través del tiempo con una realizacién constante y no como una accién ocasional.

Una vez revisada |a solicitud y las evidencias aportadas, el profesicnal universitario de la subdireccion
de cultura ciudadana y gestion del conocimiento, determinara si es necesario el acompafiamiento de
los profesionales de las areas de vigilancia y control, cultura ciudadana, participacion e investigacion y
profesionales de la subdireccién de atencién a la fauna.

Si los criterios y acciones estan encaminados a recibir el Sello Zoolidario, la visita de verificacian |a

deben realizar profesionales de las dos subdirecciones técnicas cuando asi lo determine en la
entrevista, para garantizar el cumplimiento de lo exigido para [a distincion.

5. FORMATOS Y DOCUMENTOS ANEXOS

2 g Caracteristica
No. i
Codigo Nombre Digitalffisico

1. PEQ1-PRQO1-FO4 Acta de Reunién Digital o fisico
Programacion y Seguimiento a las Postulaciones y Digital

2, PM02-PRO7-FO1 Otorgamiento del Sello Zoolidario

3. PMO5-PRO7-F04 Fichg dge solicitud de uso de la imagen del Sello | Digital o fisico
Zoolidario
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3. PM02-PR07-F05 | Acta de entrega del Selio Zoolidario Fisico

6. NORMATIVIDAD ASOCIADA

TIPO DE
NORMA

NUMERO DE
IDENTIFICACION

"TITULO DEL DOCUMENTO

CAPITULOS O
ARTICULOS

FECHA
EXPEDICION
(DD/MM/AAAA)

Constitucion
Politica

N/A

N/A

Articulo 79

20/07/1991

Constitucion
Politica

N/A

N/A

Articulo 333

20/07/1991

Ley

1774

Por medio de la cual se
modifican el cédigo civil, la
ley 84 de 1989, el codigo
penal, el codigo de
procedimiento penaly se
dictan ofras disposiciones.

Articulo 3

06/01/2016

Acuerdo
Distrital

242

Por el cual se adopta la
Politica Publica Distrital de
Proteccion y Bienestar

Animal 2014-2038 y se
dictan ofras disposiciones

Articulo 3

22/06/2015

Acuerdo

003

Por el cual se establece la
Estructura Organizacional
del Instituto Distrital de
Proteccion y Biensastar
Animal —IDPYBA- y se
sefalan las funciones de
sus dependencias

Articulo ©
numeral 5

11/07/2017

Resolucion

045

Por medio de la cual se
establece el "Sello
Zoolidario"

N/A

16/04/2019

Resolucion

280

Por medio de la cual se
establece y determinan los
lineamientos para el
otorgamiento del Sello
Zoolidario, y se dictan
otras disposiciones.

N/A

26/09/2022
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7. DEFINICIONES

TERMINO

DEFINICION

INCLUSION

Es la adecuacion de los establecimientos, instalaciones o
espacios como amigables con los animales (Pet-Friendly),
dando cumplimiento a las normas sanitarias y de
planeacién, facilitando la integracién de los animales de
compalfiia a algunas actividades de la vida cotidiana tales
como salidas a restaurantes, a espacios comerciales,
jornadas laborales, efc.

PROTECCION

Desarrollar jornadas de adopcion de animales, de bienestar
a comunidades con animales en condiciones de
vulnerabilidad, ser hogar de paso, donar o aportar a las
organizaciones protectoras de animales.

EDUCACION

ciudadania o poblacion de influencia, en pro del bienestar, |

Acciones de difusién de mensajes pedagégicos a la |
. ' |
proteccién y defensa animal. i

HOGAR DE PASO

Es el servicio voluntario mediante el cual una persona_i
natural o juridica brinda proteccion y cuidado provisional,
con sus propios medios, a uno o0 varios animales
domésticos rescatados, con el propdsito de recuperarlos

fisica y emocionalmente, adaptarlos, darlos en adopcidn o
brindarles refugio

EXCLUSION

En general, seran excluidas las personas juridicas de
naturaleza publica, privada y de economia mixta que
aspiren a la distincién, cuyas acciones sean contrarias al
ordenamiento juridico relativo a la proteccion y bienestar
animal, asi como aquelias gue estén en contra de la Politica
Publica Distrital de Proteccién y Bienestar Animal (2014-
2038), determinadas en el Decreto Distrital 242 de 2015, o
ta norma que io modifiqgue, adicione, sustituya o
complemente. En igual sentido, quedaran excluidas las
siguientes personas juridicas:

a, Aguellas cuya razén social o actividad economica
principal o secundaria sea la comercializacion de animales. |
b. Clinicas veterinarias que comercialicen con animales de
compafiia o mascotas no convencionales.

¢. Entidades sin animo de lucro (ESAL).

d. Empresas de seguridad con medio canino.

e. Las que tengan alguna sancion ambiental o sanitaria
vigente a nivel distrital o nacional.

f. De manera preventiva, aguellas que se encuentren en
curso de procesos administratives o judiciales por

presunias practicas contrarias a la proteccion y bienestar
animal.

Cadigo: PM02-PRO7- ; V 2.0
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8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CON FLUJOGRAMA INTEGRADO
TIEMPO FLUJOGRAMA RESPONSABLE COMENTARIOS
Inicio
Antes y durante los 10 dias que este
abierta la convocatoria se publicara
1 Profesional y/o la informacion relacionada con la
d L contratista de postulacién a los reconocimientos en
1 Publicar la convocatoria Sede electrénica Direccién General- ia sede slecirénica {banner}, en las
para la postulacion a Redes Sociales Comunicaciones redes sociales del Instituto
los reconocimientos Sello {piezas gréficas) y en comunicados a
Zoolidario o Mencion medios.
Zoolidaria.
Abrir formuiario Sede electrdnica )
para postulacion a los Profesional
reconocimientos Sello y/o contratista Las postulaciones se abriran cada
Zoolidario o Mencion asignado por cuatio meses durante diez dias a
2 10d Zoofidaria. la Subdireceién Cultura fravés de un formulario en la
) sede electrénica del Instituto.
Ciudadana
y Gestion del
Conocimiento
A 4
Registrar Formulario de Personas juridicas
postulacion Sello inscripeion piblicas, privadas y de
3 10d cogidanc; economia mixta, e
domiciliadas en la ciudad
de Bogota D.C.
\ 4
Profesional yio
Recibir la postulacion y Correc electronico contratista
4 1d responder al peticionario asignado por la Recibir y dar
Subdireccion Cultura | fespuesta al peticionario informando
Ciudadana y Gestion del fEcikide:
Conocimiento

Cédigo: PM0O2-PRO7-; V 2.0
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HSTIYUTO DISTRITAL
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ALCALDIAMAYOR BIENESTAR ANIMAL
DE BOGATA D-C.
AMEENTE H .’
e Cdédigo: PM02-PR0O7 Version: 2.0 |
Revisar Profesional y/o Registrar la
. . : ; informacion en el formato de
Sreliostulanisiaplica & PMO2-PRC7-FO1 contratista asignado por | pyy0ramacion y seguimiento a las
id alguna de las causales de la Subdireccién Cultura postulaciones y
exclusion Ciudadana y Gestién del atorgamiento de Sello Zoolidario.
Conccimiento
Y
NO NA
ZAplica alguna de la;
causales de
NA axclusion? NA
Comunicar
&l pelicionario que su
postulacién fue rechazada y la Profesional y/o
causal por la cual queda contratista El peticionario tendra
excluida dle] g‘éfgamfenm del asignado por Ia 5 dias habiles a partir de dicha
td Sello Zoolidario Subdireccién Cultura comunicacién para controvertr fa
Ciudadana y Gestian del decision
v Conocimiento aportando las evidencias pertinentes.
Correo
electrénice
Correo
electrénico
Personas |uridicas
Ef peticionari o | i a3 Ublicas, privadas y d - .
Zi;j;::;'o :riucon:_i ?‘HS:”C' P p . yde En ¢asc de que el peticionario
Hclus?én o a llicla f economia mixta, no aporte las evidencias necesarias
8 8d 4 P NO domicifiadas en la ciudad | para controvertir 1a exelusion, se debe
W de Bogota D.C, que  |enviar una comunicacion reiterande la
hayan solicitado dacigion.
el Sello y se les haya
excluido.

Cédigo: PM02-PRO7-; V 2.0
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DE BOGOTADC
AMENEE r R -
BT Coédigo: PM02-PRO7 Versién: 2.0
Correo .
Caordinar lectrnico Profesional ylo
con el peticionario ia contratista Sa comunica fecha y
9 1d reunion de verificacion asignado por la hora de la reunitn de veriticacion al
Subdireccion Cultura peticionario a través de correo
Ciudadana y Gestion del Glectioflco:
Conocimiento
L 4 ISe debe verificar el cumplimiento de
™ o5 criterios (Inclusion, educacion
Reali y/o proteceitn) de acuerdo con el tipo
MRl PE01-PRO1-FO4 be sello a otargar, dejando evidencia
a reunién y verificar los > n acta
criterios técnicos PMO5-PR08-FO3 Profesional yio
p PMO5-PROS-FO2 contratista e pusden citar para estas visitas a
asignado por la rofe.sione‘iles d(? las . dos
Subdireccitn Cultur ubdirecciones segin sea periinente
10 5d ubdireccion LUllura o, romitir concepto técnico en su
Ciudadana y Gestion del lsrea de experticia.
Conocimiento y/o - . ) -
il n caso de que haya presencia de
por Ia_ S I bl nimales en el establecimiento ser3
Atencion ala Fauna |hacesario  diligenciar el acta de
erificacion  y  seguimiento  de
ondiciones de bienestar animal, y si
e constituye como un hogar de paso,
| formato de evaluacidon Hogar de
FPaso.
Remitir concapto técnico de PE01-PRO1-F04 Profesmn'a[ ylo Entregar al comlte’ d.e Sello Zoolidario,
las mismas al Comité del o contratista ina carpeta en fisico con las aclas
11 5d Sello electrénico asignado por ia correspondientes a los conceptos
Subdireccién Cultura l:’acnicos dados por las diferentes
Ciudadana y Gestién del jareas y las evidencias allegadas por el
Conocimiento postulante para su estudio.
Analizar PEO1-PRO1-F04 Dabea recibi i
los conceptos 1écnicos abe recibir 'y revisar
12 i0d de las postulaciones. Comité del Sello el concepto técnico de las areas, para
Zoalidario su posterior evaluacién, dejando
evidencia on el acta.

Cédigo: PM02-PRO7-; V 2.0

Pagina 9 de 14




| ALCALBIAMAYOR

PROCESO APROPIACION DE LA CULTURA CIUDADANA

PROCEDIMIENTO SELLO ZOOLIDARIO
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*
‘* E%Tnno msmnné
PROTECCION Y
BOGOTI\ BIENESEAR ANIMAL

Definir PRO1- Comité del Selle
13 1d resuliado evaluacion del R S El comité debe decidir si se otarga o
il Zoolidaric
Comité no el Sello
A4
+Se va a atorgar &l sello? Profesional y/o contratista| En caso de obtener un resultado
NO asignado por la negativo se debe enviar un
14 #] Subdireccitn Cultura comunicada de
Ciudadana v Gestian del | agradecimiente por la postulacion al
Conocimiento peticionario
2 Correo . - .
Comunicar al peticionario por correo
Comunicar resultados a electrénico Profesional yio contratisty ~ ©/oCUoNIcO €l resultado de la
los asignado por la evaluacion del comité.
15 1d peticionarios Subdireccion Cultura | pegigtrar la decision del Comité en el
PM02-PRO7-FO1 | | Ciudadana y Gestion del formato
Conocimiento de Programacian y seguimiento a las
postulaciones y otargamienio de Selle
Zoaolidaric
y
Regigtrar
aprol%acllqcr; d‘el Sello Prf}fessor?al ylo Registrar la dedisién
weliegro PMO2-PRO7-F01 centratista asignado por en el formalo ds Programacion y
16 1d la Subdireccién Cultura seguimiento a las postulaciones y
Ciudedana y Gestién del otorgamienta
Conacimiento de Selle Zoolidario.
y
Prafesional y/o contratista
Coorsdinarzla elnc}rega del ICorreo asignado por la Comunicar y acordar con &l
ello Zoolidario electrénico N acordar co
17 1d Subdlreccian Cylthre peticionaria los detalles de la entrega
Ciudadana y Gestién del del Sello.
Canocimiento

Cadigo: PM02-PRO7-; V 2.0
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Dili . Personas juridicas _ Diligenciarla ficha de
_lhgenaar plblicas, privadas y de solicitud de uso de la imagen del Sello
18 05d la ficha de solicitud de PM02-PRO7-FO4 fa mixt Zoolidario que se encuentra en el
’ uso de la imagen del e e anexo técnico - Imagen del Sello
Selio Zoolidario domiciliadas en la ciudad| Zoolidario de la resolucién 280 de
de Bogota D.C. 2022, previo a la entrega de este.
\ Director General / | Registrar la informacion de la entrega
4 Protesional dentro del formato de programacion
PMO2-PRO7-FO1 ylo contralista asignado | ¥ s;eguumlfantt() ?jla; ﬂ?sy’a‘;‘g"?s Y
18 | 0,5d | Entrega del Sello Zoolidario por la Subdireccion giorgaimisito de selle coolidana.
L PMO2-PRO7-FO5 Cultura Ciudadana y
Gestion del - .
Conocimiento Adicionalmente, se debe realizar acta
de entrega del sello.
A 4
’f
—_— " Sede electronica
Publicar informacién de fa i
enirega del Sello en la sede Profesu?nal yfo Se deben registrar los datos mas
20 1d elecironica y en las redes contratista de relevantes de la entrega del sello, asi
sociales del Instituto Redes sociales Direccion General- como registro fotografico del
N mismo.
A Comunicaciones
N
Profesional y/o
Realizar sczleguimien:cg a IIlos PM02-PRO7-FO1 contratista A o !argto g |ng i pzeric;‘?jo ) del
recanocidos con el Sello 5 reconocimiento del Sello Zoolidario, &
2 1d Zoalidario aSl.gna(?? por la IDPYBA realizara reuniones de
Subdireccion Cultura  sequimiento a las personas juridicas
Ciudadana y Gestion del lque se les haya otorgado la distincion.
Conocimiento
Profesional y/o
s necesario programa 'CQ""a“Sta
22 1d una visita o reunién con el No asignado por la No aplica.
reconocido? Subdireccion Cultura
Ciudadana y Gestion dei
Conocimiento
Profesional y/o contratista .
Comunicar al reconocido la asignado por la Comunicar fa fecha y
isi i Correo horario de la visita de seguimiento al
visita de seguimiento . : i
23 1d . glectisnlc Subdireccion Cultura reconocido a través de correo
Ciudadana y Gestion del alectronico.
i Conocimiento
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Pri02-PRO7-FO1 Profesional y/o
Realizar reunién de .cantratlsta Verificacién del cumplimiento de los
seguimiento. PE01-PRO1-EQ4 asignadoporla \sriterios, emitir  concepto  técnico,
54 14 Subdireccion Cuitura  |dejando evidencia en acta y en el
Ciudadana y Gestién del formato  de rrogramacilc')n bl
- seguimientoc a las postulaciones
C<.)n00|‘r'n|ent0 yllc' y otorgamiento de Sello Zaolidario.
Subdireccion Atencién a
la Fauna
|
i
|
A4
Frofesional y/o contratista .
Remitir informe de Correo asignado por la - Rtemltlr mform?'de‘ de
seguimiento y evaluacion al electronico e seguimiento (qoncepto SLpicoe &
25 0,5 d Comité del Sella Zoolidario Subdireccion Cultura visita y segu&mlento) Yy e\ltaluacton en
Ciudadana y Gestion del fermato de acta Ial Clete de Sello
. Zoolidario.
Conocimiento
y
[
|
. B Reacibir y revisar el informe
26 05d EvalLfar. iniofihes ds PEQ1-PRO1-FO4 Comité del Sello de seguimiento remitido, dejando
¥ seguimienta Zoolidario i
constangia en acta.
, Existen causales de
4
27 suspension? NA b
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DE BOGOTAD.C.
= Cédigo: PM02-PRO7 Versién: 2.0
: Profesional yfo .
Si tratist Registrar la
i _cc'” e suspension en el formaio de
28 1d asfgnado por la Programacién y seguimiento a las
Subdireccion Cultura postulaciones y
; i otergamiento de Sello Zoofidario.
Registrar la suspension de! PM02-PRO7-FO1 £ tdatend ¥ G‘lvestlon del
reconacimiento Canocimienta
v
- . Comunicar al
Informar Sficiow Profesmn-al ) reconocido por medio de un oficio o un
al reconocido de la corrao contraista correo slectrénico la decision de la
g 1d suspansion del Sello asignado por la suspension del Sello hasta que se
electrbnico Subdireccién Gultura aclare o resuelva la situacion
i 3 desfavorable.
ClydRdana 3{995"6” dsly suspension puede durar maximo un
Conocimiento afio.
si —
Personas juridicas
;Se resolvié piblicas, 5i se resolvio la situacion que
30 0,5 o aclaro la situacion que privadas y de economia | provoct la suspension se mantiena
rovosd la suspension? mixta, domiciliadas en la vigente el Sello.
ciudad de Bogota D.C.
No
En caso de que la
- PE01-PROT-FO4 e situacién que provoco la suspension
31 1d Revacaarl f;f:;:cﬁj?"dam Cor;geﬁje[;&ello no se resuelva, el sello debera ser
clearic revocade por el comité y dejar registro
en acta.
A
Regist Profesional yfo
- vzglst L . PMO2-PRO7-F01 contratista Registrar la revocatoria en el formato
i asignado por la de Programacion y sequimiento a
raconocimienta Correo electrénico| | Subdireccion Cultura | las postulaciones y otorgamiento de
32 1d Ciudadana y Gestidn del Selle Zoolidario.

Conocimiento

Informar al implicado la revocatoria del
sello a través de correo electronico.
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‘* INSTTUTO DISTRITAL
: PROCEDIMIENTO SELLO ZOOLIDARIO BOGOT/\ | DEpRoTeciony
%gg;?;lsm;ga BIENESTAR ANMAL
R T Codigo: PM02-PR0O7 Version: 2.0
¢ El recpnocido solicita pﬁzﬁé:';":fii‘;g‘:;? de
i) ] ,
33 10d enovacion del Sello? econamia mixta, NA
domiciliadas en ta ciudad
de Bogota D.G.
y
Recibir y registrar la PMO2-PRO7- , ) ) .
solicitud de renovacion del Sello =y Profesional y/o contratista Registrar g solicitud
asfgnado por la eh el formato de Programacion y
34 1d Subdireccicn Cultura seguimiento a las postulaciones v
Ciudadana y Gestion del otorgamiento
Conocimiento de Selle Zoolidario.
Archivar Los documantos vigentes se
documantas Documentos archivaran en el
archivados Protesional y/o contratistd archivo de la Subdireccitn Cultura
asignado por la Ciudadana y Gestion del
35 1d Tadidireccion Cultura Canocimiento de
Ciudadana y Gestién dell  acuerdo con las TRD vigentes y
Conocimiento estaran disponibles para la consulta
delos
procesos de ser necesarig,
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