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CONTROL DE CAMBIOS

NO. DE ACTA DE
APROBACION

FECHA

VERSION

DESCRIPCION

Acta N° 15

8 de junio de
2018

1.0

Adopcion del procedimiento

Acta N° 41

20 de
Noviembre de
2018

2.0

Se incluye la actividad de digitalizacion vy
transcripcién de la informacién generada en las
jornadas de identificacién
Se incluyen PM01-PRO1-FO6 Base de datos de
caninos Yy felinos identificados por jornada PM01-
PRO1-FO7 Informe de transcripcion,
adicionalmente se modifica rol de digitador
cambia a SAF

Acta N° 65

22 de abril de
2019

3.0

Se adiciona en el Objetivo el término de
identificar caninos y felinos mediante la
implantaciéon de microchip y registrarlo eliminando
solo el termino de Registrar, se elimina la sigla
IDPYBA

Se eliminan las Actividades en el desarrollo del
flujograma debido a la mejora continua del
proceso.

Se eliminan los formatos PMO01-PR0O1-FO1,
PM01-PR0O1-F04, PM01-PRO1-FO7.

Se elaboran los formatos PMO01-PR0O1-FO08,
PMO01-PRO1-F09 y el Instructivo de registro en la
plataforma ciudadano de 4 patas

Acta N° 78

20 de junio de
2019

4.0

Se modifica en responsables en implantadores
(profesionales y técnicos) y en implantadores
(técnicos y bachilleres)

Se elabora el formato PM01-PR0O1-F10 Reporte
Microchips anulados

Se adiciona lineamientos para los microchips
anulados

Acta N° 97

8 de
noviembre de
2019

5.0

Se incluye la Base de datos de Registro Oficial
Esterilizaciones Operador para subir informacion
a la Plataforma Ciudadano de Cuatro Patas

Se elabora el formato PMO01-PR0O1-F11
Seguimiento Microchips.

Se elimina el perfil de Técnico o bachiller
Subdireccion Atencién a la Fauna (Digitador) y
las funciones las asume Profesional y/o técnico
Subdireccion  Atencion a la Fauna
(Implantador)

Se elimina el formato PM01-PR0O1-F06
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o Se incluye un lineamiento y/o politica de
ActaN° 99| 22/11/2019 6.0 operacion.
Se modifica el nombre del procedimiento,
objetivo, alcance, responsabilidades generales,
se adicionan lineamientos de mecanismos para la
50 30/12/2020 70 identificacion de animales de diferentes especies.
' Se elimina el formato PM01-PR01-F08
Se modifica el nombre del Instructivo PMO1-
PRO1-INO1
Se madifica el flujograma de actividades
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1. OBJETIVO

Identificar animales a través del mecanismo de identificacion acorde a la especie y registrar la
informacion en el sistema de informacion misional SIPYBA del Instituto Distrital de Proteccion y
Bienestar Animal.

2.  ALCANCE

El presente procedimiento inicia con la recepcion de las solicitudes de jornada de identificacion para
animales y/o visitas de verificacion de condiciones de bienestar en animales de granja, continua con
la programacion del cronograma de ejecucion de jornadas y visitas, finaliza con el registro en el
sistema de informacién misional SIPYBA, la elaboracién de los informes de gestion de la ejecucion de
los programas y posterior archivo de documentos.

3. RESPONSABILIDADES GENERALES

Funcionario Profesional o quien haga sus veces Subdireccién Atencién a la Fauna -
Identificacion, Registro y Monitoreo de animales

e Gestionar las solicitudes de Jornadas de Identificacion designando equipos de trabajo y
elementos necesarios.

e Verificar la informacion contenida en la Base de datos de Registro Oficial Esterilizaciones
Operador y subir al sistema de informacion misional SIPYBA

¢ Hacer seguimiento del material de Identificacion entregado por almacén.

Funcionario Profesional/técnico o quien haga sus veces Subdireccion Atencion a la Fauna

e Consolidar el Formato Registro de Caninos y Felinos al finalizar la jornada y entregarlos al
Funcionario Profesional o quien haga sus veces Subdireccion Atencién a la Fauna -
Identificacion, Registro y Monitoreo de animales

e Transcribir los registros generados en las jornadas de implantacion y en las visitas de verificacion
de condiciones de bienestar en la Base de datos de Registro Oficial Esterilizaciones
Operador, y digitalizar esta informacion.

Revisar que el animal no tenga otro mecanismo de identificacién segun la especie.

e Realizar la implantacién del microchip, de acuerdo con lo establecido en el Protocolo de
Implementacién y Desarrollo del Sistema de Identificacién, Registro y Monitoreo de
Animales de Compafiia en el Distrito Capital.

4. LINEAMIENTOS Y/O POLITICAS DE OPERACION

IMPLANTACION DE MICROCHIP
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Cada microchip vendra con un cédigo Unico de 15 digitos los cuédles vendran impresos en 8
adhesivos.

El microchip solo se implantara a los animales de compafiia cuyo formato de autorizacion esté
completamente diligenciados y firmados por el tenedor responsable en esfero negro sin tachones
ni enmiendas y el médico veterinario a cargo.

El dispositivo se instalara en el dorso del animal en la region media del cuello via subcuténea.

El animal debe ser llevado por una persona mayor de edad responsable de su cuidado, el cual
debera dar informacion precisa de sus datos y del animal de compafiia.

El responsable debe llevar copia de la cédula y copia de recibo de cualquier servicio publico no
superior a dos (2) meses de antigiiedad, que reside en la localidad donde se ejecuta el programa.
El Tenedor responsable debera firmar un formato de autorizacién de la implantacién del microchip
el cual contiene la informacion clara y suficiente sobre indicaciones, contraindicaciones y efectos
secundarios del procedimiento.

Una vez implantado el microchip se debe verificar el correcto funcionamiento del microchip
realizando la lectura del mismo.

Este dispositivo subcutéaneo tiene una vida util de 25 afios es decir que el animal de compafiia
guedara identificado de por vida, NO es un GPS.

El microchip funciona como el certificado de tenencia, una vez implantado legaliza la identidad
tanto del felino y/o canino, y establece la relacién con la persona responsable.

Si se produce un cambio en la informacion del responsable del animal de compaifiia la persona
debe informar al Instituto de Proteccién y Bienestar Animal, a través del correo electrénico
identificacionidpyba@gmail.com o comunicarse a la linea directa del Instituto.

En caso de muerte del animal la persona responsable del animal de compafia debe reportar la
novedad a través del correo electrénico identificacionidpyba@gmail.com o comunicarse a la linea
directa del Instituto.

Se debe preguntar a la persona responsable del canino o felino si el animal ya cuenta con el
dispositivo, de igual forma revisar si lo tiene o no, en caso de que si tenga el microchip y no sea
de los que implanta el Instituto Distrital de Proteccion y Bienestar Animal se procede a hacer el
registro del animal en la plataforma web “Ciudadano de 4 Patas” con el consentimiento del
propietario.

En el procedimiento de Implantacion de microchip, los animales objeto de atencién se pueden
estresar por la tension del entorno o el ambiente, se debe tener en cuenta que el microchip esta
alojado dentro de una aguja y en el momento de puncién, por una inadecuada sujecion o por el
mismo estrés del animal este puede agitarse, mostrarse nervioso, hiperactivo, agresivo, ladrar,
morder, jadear, llorar, en el caso de los felinos rasgufiar, morder e intentar huir; el microchi puede
caer al piso o0 quedar en el pelaje del animal, por ello no es viable intentar implantarlo e vista de
gue este se pierde su condicion estéril al contacto con el ambiente, y no seria adecuado ni
salubre colocar de forma subcutdnea un microchip que ya no es estéril, ya que esto podria
ocasionar afeccion a la salud del animal siendo las infecciones las mas frecuentes y las que
podrian generar mayor responsabilidad para esta entidad.
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Un microchip deber& ser anulado en caso de tener contacto con el suelo u otra superficie diferente
al elemento con el que se realiza la aplicacion de este, como garantia del bienestar del animal, y
se realizara la disposicion final de acuerdo a los lineamientos definidos por la entidad para el
manejo de residuos peligrosos.

MARCAJE DE ANIMALES SEGUN LA ESPECIE[s1]

5. FORMATOS Y DOCUMENTOS ANEXOS
No. de Cadigo Nombre
Anexo
1 PMO1-PRO1-E02 Cronograma de Actividades - Grupo de Identificacion, Registro y
Monitoreo
2. PM01-PR0O1-FO3 | Acta de Entrega/Devolucion Elementos de Implantacién
3. PMO01-PRO1-FO5 | Registro de Caninos y Felinos
4, PMO01-PR0O1-FO9 | Reporte Implantacion de Microchips
5. PMO01-PR0O1-F10 | Reporte microchips anulados
6. PMO01-PRO1-F11 | Seguimiento Microchips
Protocolo de Implementacion y Desarrollo del Sistema de
7. PMO01-PRO1-PTO1 | Identificacion, Registro y Monitoreo de Animales de Compafiia en el
Distrito Capital
8. PMO01-PRO1-INO1 | Instructivo de registro en el sistema misional SIPYBA
6. NORMATIVIDAD ASOCIADA
TIPO DE NUMERO DE TITULO DEL DOCUMENTO CAPITULOS O FECHA
NORMA IDENTIFICACION ARTICULOS EXPEDICION
(DD/IMM/AAAA)
NA NA NA NA NA
7. DEFINICIONES
TERMINO -
(Diligenciar en Mayusculas - Letra Arial 9, o . . DE.FINICIQN :
; . (Diligenciar en Letra Arial 9, sin negrillay entre comillas la fuente)
sin negrilla)
Dispositivo electrénico del tamafio de un grano de arroz que se implanta
MICROCHIP debajo de la piel de los animales. Este dispositivo esta identificado con un
numero de 15 digitos en donde se asocian todos los datos del animal y
de su tenedor responsable.
Elemento que permite leer el numero del microchip, este utiliza un emisor
LECTOR DE MICROCHIP de ondas de radio de baja frecuencia las cuales atraviesan la piel del
animal e inducen que el microchip retransmita una sefial de rebote.
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PROCEDIMIENTO DE IMPLANTACION DE
MICROCHIP

EIl microchip de identificacion se implanta debajo de la piel del animal con
una aguja hipodérmica. Cuando se la retira la aguja, el microchip queda
debajo de la piel. La puncién produce un dolor momentaneo, no alcanza
terminaciones nerviosas al quedarse subcutaneo.

SISTEMA DE IDENTIFICACION

Sistema mediante el cual se registran y se activan en la web en su
totalidad los datos de los animales identificados con un microchip
asociados a los datos de sus tenedores responsables, esto con el fin de
realizar un seguimiento a todos los datos almacenados en este sistema
en el momento en que se requiera.
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8.DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CON FLUJOGRAMA INTEGRADO
| Responsabl Tiempo
Flujograma AXi i6
No. ]0g e/ _ maximo Informacion Comentario
Dependenci estimado documentada
a (En horas)
= o Funcionario
Inicio Profesional o Recepcion de solicitudes generada
quien haga por:
sus veces Correos . Subdirecciones u oficinas del
Subdireccion electrénicos, Instituto,
Recibir solicitudes de jornadas de Atencion a la 0.25 Oficios . Ciudadanos,
implantacién y/ visitas de Fauna - * Juntas de accion comunal,
verificacion de condiciones de Identificacion, *  Concejos,
bienestar en animales de arania Registro y e  Asociaciones protectoras de
Monitoreo de animales
¢ animales
Con las solicitudes recibidas se
‘ Est‘aplecer‘ cronograma d? diligencia el cronograma mensual en
ejecucion de jornadas y/o visitas Funci ) donde se programan personal y
de verificacién de condiciones de N u?cpnarllo mecanismos de identificacion
bienestar de animales de granja éﬁisi'ﬁggao necesarios.
¢ SEEZi;/:g;Zn Nota: EI Funcionario Profesional o
L ) ) quien haga sus veces Subdireccion
2. At?:n;l;?]r;?la 40 PM01-PRO1-F02 Atenciéon a la Fauna -Identificacion,
Identificacié Registro y Monitoreo de animales,
gé'i'sct?g'on’ definira la necesidad de proyectar
Monigtjoreo )(;e respuesta a solicitudes externas
animales recibidas.
. Sc.JI.lcna.l"EIement_os de Funcionario
identificaciéon de animales al Profesional/té Los referentes en cada uno de los
almacén chico o quien programas del |Instituto son los
) ) encargados de solicitar al almacén y
3 ¢ h?/Zi:sus 2 Emgigsgiigg diligenciar el formato de la recepcion

Subdireccion
Atencioén a la
Fauna

PM01-PRO1-F11

de los elementos de implantacion
dependiendo de
mensual.

la programacion
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| Responsabl Tiempo
Flujograma el maximo Informacion ;
N Dependenci estimado documentada SRS @
a (En horas)

1 Implantacion del animal de compafiia
con el microchip, se diligencia el
formato PM01-PR0O1-F05
Cuando no se puede implantar el

o ionsiade || roncionar T o "o
e e O e e Profesionalfte identFi)ficado or el lector previo a la
verlgpauor: dedcondFC|o?es de cnico o quien implantaciénpeste debe seFr) reportado
ienestar de animales
4 he\‘gigsus 8 PMO01-PRO1-FO5 | como anulado PM01-PR1-F10
. Subdireccion PMO1-PRO1-F10
¢ Atencion a la Notal: El formato PMO01-PR0O1-F05
Fauna puede ser diligenciado para minimo 1
animal de compafiia méaximo 4 con el
mismo tenedor responsable.
Nota 2: Para el proceso de
Implantacion de Microchip tener en
cuenta el Protocolo PMO01-PRO1-
PTO1
Los referentes en cada uno de los
programas del Instituto retnen los
Funcionario formatos diligenciados, consolidan la
- — - Profesional/té informacién en la Base de datos de
Reunir |OS_ formatos c_ill_lgenmados : ) PMO01-PRO1-FO5 | Registro  Oficial  Esterilizaciones
en la jornada y visitas de cnico o quien Onerador. dicitalizan la evidencia del
. verificacion de condiciones de haga sus 05 Base de datos de repzrr?e cl)Drli/IO:ng:D??I(Z)inFc?Sew encia de
: bienestar Sub\(/jei:::eecscién : Registro Oficial | o7 :
Atencion a la Estgnlézrztggrnes Esta informacién debe ser entregada
¢ Fauna p al Funcionario Profesional o quien
haga sus veces Subdireccion
Atencién a la Fauna -ldentificacion,
Registro y Monitoreo de animales.
v' Verificar registros de jornadas Funcionario
y visitas de verificacion Profesional o Se verifica que la cantidad de
¢ qslﬂzr:/gfgs PMO01-PR0O1-FO5 | mecanismos de identificacion
Subdireccion coincidan con los registros
6 Atencién a la 8 Base de datos de | diligenciados.
' Fauna - Registro Oficial
Identificacion Esterilizaciones | Nota: Si los datos no coinciden se
Registroy ' Operador pide verificacion al referente del
Monitoreo de programa
animales
) L . Funcionario
Cargar informacion en el Sistema Profesional o
misional SIPYBA .
quien haga
Sﬁgfii;/:cc;zn Base de datos de | A medida que se va recibiendo la
7 Atencion a la 20 Registro Oficial | informacion se va cargando el
' ¢ Fauna - Esterilizaciones |archivo en el sistema misional
P Operador SIPYBA
Identificacion,
2 Registro y
Monitoreo de
animales
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Flui Responsabl Tiempo
ujograma e/ maximo Informacion .
N Dependenci estimado documentada SRS @
a (En horas)
Funcionario
Profesional o
quien haga
. - sus veces El coordinador del programa presenta
Realizar informe de gestion Subdireccion PMOL-PRO1-F09 informe de gestion del programa de
8. Atencion a la N.A. PMOL-PROL-F10 | @cuerdo con los requerimientos que
Fauna - se le saliciten.
¢ Identificacién,
Registro y
Monitoreo de
animales
Archivar los
documentos Funcionario
P&ﬁ{gﬁlagg;o Los_Registros_ de Identificaf:ién de
SUS veces Caninos y F_ellnos de la entidad, se
Subdireccion ordenan por jornada y por la fecha en
9 Atencion a la 1 PMO01-PRO1-FO05 | la que se produc_en Iqs_ dogumentos
Fauna - "registros  de lldentlfllcauon", _de
Identificacion acuerdo con la tipologia estableqc}a
¢ Registro y ' en la. Tabla de Retencién
h Documental.
Monitoreo de
FIN animales
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