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1. OBJETIVO

Representar al IDPYBA en las diligencias judiciales de entrega de inmuebles ordenadas por los
jueces de la Republica y actuaciones policivas, con el objeto de garantizar la proteccion y bienestar
de los animales que habitan dentro de los mismos.

2. ALCANCE

Inicia con la recepcion de la solicitud de acompariamiento a la diligencia judicial, administrativa ylo
policiva y finaliza con el archivo del acta de diligencia en la Oficina Asesora Juridica y/o con el oficio
de no asistencia motivada.

3. RESPONSABILIDADES GENERALES
Jefe Oficina Asesora Juridica

e Firmar el oficio de respuesta sobre la imposibilidad de asistir a acompafiamiento de
diligencia judicial.

Funcionario y/o Contratista Profesional Oficina Asesora Juridica- Defensa Judicial
« Asignar las diligencias al profesional o técnico del grupo de defensa judicial.
Realizar el control y seguimiento a las diligencias judiciales notificadas al Instituto.

e Elaborar informes mensuales sobre el estado de las diligencias judiciales notificadas al
Instituto.

Funcionario Profesional Oficina Asesora Juridica
- Recibir y entregar al Contratista y/o Funcionario Profesional Oficina Asesora Juridica- Defensa
Judicial las solicitudes de acompariamiento a diligencias judiciales que lleguen al Instituto.
- Recibir y archivar las actas de diligencia judiciales de acompafiamiento.
Profesional/Técnico Oficina Asesora Juridica-Defensa Judicial
« Asistir a las diligencias judiciales que le sean asignadas.

« Informar a los tenedores de animales sobre la normatividad vigente de Proteccion y Bienestar

Animal, asi como las competencias de IDPYBA.
. Firmar el acta de asistencia a las diligencias y la radicar ante Funcionario Profesional Oficina

Asesora Juridica- Defensa Judicial.

4. LINEAMIENTOS Y/O POLITICAS DE OPERACION

El procedimiento debe realizarse dentro de los principios de celeridad, moralidad, imparcialidad y
eficacia administrativa.
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Si la Oficina Asesora Juridica es informada por el despacho judicial titular de la diligencia, que en el
inmueble materia del procedimiento se encuentran animales, se informard cuando se considere
pertinente a la Subdireccion de Atencion a la Fauna para que participe en la referida diligencia.

En el evento en que en desarrollo de la diligencia judicial se configure un presunto acto de maltrato
y/o crueldad animal, se debera informar de manera inmediata a la Subdireccion de Atencién a la
Fauna, con el objeto de que se hagan presentes y realicen la verificacién de las condiciones de
bienestar animal.

En el caso en que se determine en la diligencia que hay por maltrato y/o crueldad animal también
debera informarse a la Oficina Asesora Juridica para lo de su competencia.

Los casos de maltrato y/o crueldad animal identificados en las diligencias se manejaran de acuerdo
con procedimiento PM05-PR08 Procedimiento de Atencién de los casos de Maltrato y/o Crueldad
Animal en el Distrito Capital.

Los oficios de no asistencia a diligencias judiciales o actuaciones policivas se deben elaborar y enviar
en un término no mayor a cinco (5) dias anteriores a la fecha de la diligencia.

5. FORMATOS Y DOCUMENTOS ANEXOS

i Caracteristica
No. Cadigo Nombre Digitalffisico
1 PA02-PRO6- Reparto y seguimiento de diligencias judiciales Digital
) FO1
2 PA02-PRO6- Informe acompafiamiento diligencias judiciales Digital
) FO3

6. NORMATIVIDAD ASOCIADA

NUMERO DE

TIPO DE TITULO DEL DOCUMENTO CAPITULOS O FECHA EXPEDICION
NORMA IDENTIFICACION ARTICULOS (DD/MM/AAAA)
Ley 1437 Codigo de Procedimiento Toda lanorma 18/01/2011

Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo
Ley 1564 Codigo General del Proceso Toda lanorma 12/07/2012
Ley 1801 Cadigo de Convivencia Toda lanorma 29/07/2016
Ciudadana
Decreto 548 Mediante el cual se creael Toda lanorma 07/12/2016
Instituto Distrital de Proteccidony
Bienestar Animal
Acuerdo 003 Por el cual se establecenlas Toda lanorma 11/07/2017
funciones de las dependencias del
Instituto Distrital de Protecciény
Bienestar Animal
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7. DEFINICIONES

TERMINO

DEFINICION

DILIGENCIA JUDICIAL

Documento redactado por el funcionario competente que tiene por
objeto dejar constancia de un acto con trascendencia procesal en la
sustanciacion de un proceso.

DESALOJO

Acto mediante el cual se despoja a una persona de la posesion
material de uninmueble por orden de la autoridad policiva o judicial.

INSPECCION OCULAR

Medio de prueba que implica el reconocimiento del lugar donde ha
tenido ocurrencia un hecho.

OCUPACION DE HECHO

Actos de ocupacionilegal o abusiva de un inmueble.

QUERELLA POLICIVA

Accion que se instaura para la proteccion frente a eventos de
perturbacion de la posesion o la tenencia de un bieninmueble.

RESTITUCION DE INMUEBLE

Accidn que se realiza con el fin de que |la tenencia del bien que fue
arrendado se restituya a su duefio.

SECUESTRO JUDICIAL

El secuestrojudicial es una medida de caracter procesal dictada porun
juez que tiene por objeto sustraer del dominio de los particulares un
bien mueble o inmueble que es materia de litigio entre partes en un
procedimiento que se esta sustanciando y dejarlo juridicamente en
manos del juez.
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8. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CON FLUJOGRAMA INTEGRADO
L

|
1 I
' 1 DIAY 6 HORAS
REPONSAB
REE FLUJOGRAMA SO COMENTARIOS
{ INICIO )
Funcionario
e 2 Nl il Profesional
0.25d Cficio Diligencia Oficina NA
; Judicial Asesora
Redbir solicitud de diligendia Juridica
Lo PAOZPROSFOT |
h 4 1 .
Ohicio Diligandia il Se hace entrega de todas las
Judicial Oficina diligencias judiciales al funcionario
~(0.25d i P Profesional o quien haga sus
Entregar la diligendia judicial PAO2-PROS-FO1 jse;?ra veces Ofina Asesora Juridica.
e Defersa Juridica.
El funcionario Profesional Oficina
Asesora  Juridica-  Defersa
Juridica lee, registra v asigna la
4 diligencia judicial recibida.
~ Funcionaro
: bt i Profesional Teniendo en cuenta Ia
: o s . i Oficina complejidad,  especialidad y
™|(0.25d Asignar diligencia judicial gigz gso:ig: | Asesora carga laboral ko asigna a un
i "PROGEL, Juridica- Cdlaborador Profesional / técnico
L et Defensa Oficina  Asesora  Juridica,
Juridica enviando por correo electronico
la  informacién  dd  caso
asignado,
Se realiza asignacion los viernes
de cada semana
Profesional
E ible asistir a | il
s posible asistira la Asesora
<+| 0d diligencia? NO"@ Juridica- NA
Defensa
Juridica.
‘ El  colaborador  profesional/
AR s Contratista Técnico o quien haga sus vaces
u'c'gua'gg;"c'a Profesional/ Oficina  Asesora  Juridica -
- i s TecnicoOficina Defersa Judicial asiste a la
| 1d ':?.51" ala Acta de |a diligencia Asesora diligencia y entrega copia del
wened PAO2-PROB-FO3 Juridica - acta al funcionario Profesional o
S Defensa quien haga sus veces
Judicial Oficina Asesora Juridica- Defensa
Juridica
Consolida Ia informacién
Contratista requerida para el comité de
Son tenedores de NO Profesional/ inventarios y elabora proyecto de
animales? TécnicoOficina acta de comité, en la cual se
© od Asesora determinan el motivo de baja del
Juridica - bien yio su destino final. Al igual,
Defanss se debe incluir las solicitudes de
- bienes de traslado o traspaso a
Judicial :
S otras entidades.
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TIEMP LUJOGRAMA REFG COMENTARIOS
0] LE
Contratista
Profesional/ :
i i Se informa a las personas que
= y Ta:x;g%p:ma van a ser desalpjadas y que
0.5d | Adta de ladiligencia Juridica - tienen animales a cargo sobre sus
Informar sobre la normatividad y| H H responsabilidades  y  deberes
""" »  PAOZPROGFO3 | Deferen frente a latenencia de animales.
la PYBA o : Judicial
Y
Contratista
Profesionalf
El tened lle I o TécnicoOficina
enedor se llevo e —NO PRt
©| 0.2d animal? i NA
Defensa
Judicial
sl El caso se reporia a:- La
l Subdireccion de Atencion a la
v ; Contratista fauna, por canal telefonico, para la
i PMO3-PR10- MDO1 | Profesional/ custodia del animal o través de
Acta de ladiligencia TéenicoOficina mp}morandn en los casos en gue
Reportar el caso .| FO3 i Asesora aplique.
®| 05d D PAO2 PRO?-._E_H el .
. e 2 Defersa & o A la Oficina Asesora
e i Juridica, a través de memarando
Judicial aduntando copia del acta de la
diigencia para o de su
competencia.
Contratista
Profesionall
TécnicoOficina
A Asesora En el oficio se expcnen:’sr
Juridica - azones
: Dedarca e 133?;9';22_ 3 ?Sdid:[e
H : ) asistira a ladilige k
= 0o i Judicial lo proyecta el
Proyectar y enviar oficio de no _.' PMO3-PR10-MD0O3 : profesional ylo fimma el Jefe de
asistencia a diligencia . la0ficina Asesora Juridica,
B
L 4 :
Documentos Funcionaro Los documentos vigentes se
Archivar documentos archivados i Profesional archivaran de manera digital en
Oficina el archivo de la Oficina Asesora
| 0.44d e ; Asesora de Juridica y estarén disponibles
i Juridica para la consulta de los procesos
de ser necesario.
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