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PROCESO GESTION JURIDICA

CARACTERIZACION DEL PROCESO

Versidén: 1.6

Codigo: PAD2-C

LIDER DEL PROCESD
{plembre ¥ cargoel

Jonathan Ramirez
Jefe Oficina Asescrg Juridice

Edgar Ariure Pintor Peilaez
Subdirector Gestidn Corporativa

RESPONSABLE OPERATIVO
Nombre v sergel

OBJETIVO-

i Asesorar, defender, asisiir y representar en asuntos juridicos-administrativos internos y externos relacionados con las aclividades desarrolladas
| por la entidad, asi mismo, gestionar las eiapas contractuales de ios procesos de contratacion para proveer de manera eficiente y opertuna ios
| bienes, obras y servicics a fin de satisfacer las necesidades de la entidad, garantizando el cumplimiento de Iz normatividad vigente.

inicia con la definicion de la politica de dafio antijuridico, las estrategias v ias herramienias de gastién y control para la contratacion del
instituto, continua ia gestién que da respuesta a los derechos de peticién, representacion judicial o extrajudicia, concepios iwridicos ¥
nommativos, los cuaies abarcan tambiér: iz alencién de los presuntos cases de maitrato animal, a fin de gdelantar las acclones legales
pertinentes ante Ia autoridad competente y, ia posterior devolucion o disposicion definitiva de los animaies apretiendidos v dejados en custedia
del Instituto; 1a actusiizacion iegal, fingiizende con ia implermentacion de planes de mejoramiento.

POLITICAS DE
OPERACION =

i Cumptir con las politicas, ineamientes, estudios, analisis y/o recomendaciones definidas por la Secrelatia Juridica Dishrital.

Cumpiir los lineamientos establecidos por Colombia Compra Eficients -CCE.

 publicar en SECCP i ios documentos requeridos en cada una de ias etapas contractusies.
‘| Cumpiir las poiiticas, lineamientos y direcirices del Sistema de Gestion Adoptedo por el Institulo.

Ver Listado Maestre de Documentos. - | Ver Matriz de Curnplimissio Legal.

TRAMITES RELACIONADOS

proceso} .

S 444244522
{Los que apliguenal -

ﬁ!ESGO?; ASOCE.AQO?{_‘ Ver matriz de riesges fcugndo aplioie) NA.
REQUISITOS NTC 180
BOOT 2015 < s oot ;:’:.3;1‘,‘5;6‘.2;6.3;7.‘;.‘E;7.1.2;?.‘5.2;7.1.4;7.3;7.4;7.5;8.1;8.2;8.5.‘;;8.5.2;8.5.3;8.5.4;8.5.6;8.6;8.?;9.1.1; 4281310410203
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' o : PARTES INTERESADAS
= 2% Soo | cuEnNTES
et ISABLE | e
VIDADES CLAVES | <4 | DELA COSALIDAS o oo
i = 2% | ACTIVIDAD - i
et

Definir estrategiss, directrices v

responsabilidades para:

¢ Represerniacicn Judicial
nigreso del instituto. . -
(‘:répébikge s Interpretacién Normativa Estrategias, directrices,
Prasidencia ¥ conceptos. .res_;‘:»gnsabmdades y Bon v,
dels «  Controles de legalicad de acyrfzdades de la Clucegdaria
Tedos los republica — actos administrativos . O,ﬂ‘,:;i?a, Asesora| Entef d!e
procesos C(‘J_.mxa;c de Normatav;dad legal s Rosiliceia & P Grupo Oﬁc'm.a Juridica. E)amwm Con trot
Bogold | vigente i Asesora Juridica estratégico | Secretaria
Aicaldia requentienics. de otras Poliica de  cafic Juridica
mayor de entidades y derechos de antijl;ridicc Distrital
Bogotz D.C. peticion. Z :
] ) Cobros coactivos
Ciudadania Atender los presuntos
cascs de malraic animal
que oonozea
formalmenie ef Instituto.
Secretaria
de Necesidades
Hacienda |idenfificadas en lasiValider e Plan Anual de Profasional Plan Anuat de
Todos los Distritai — | dependencias. adquisicicnes frente al Manual de p Es peciaﬁz,a di Adquisiciones PAA | Todos ios
procescs SHD. Presupuesic Contratacién del Institutc vy ia Contrachust vaiidado por{ procescs
Secretaria | asignado para a | normatividad vigente. ¢ contraciual.
Distrital de | vigencia
Paneadin,
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| ACTIVIDADES CLAVES

HACER(H)

 RESPONSABLE

DELA

 ACTIVIDAD

O SALIDAS. = e

PARTES 3N’¥‘E$§ESA§}AS :
- CLIENTES

nterno

Agencia

Nacion a! ce
Plan Anual ds i
Adaquisicic"-es - o
. s i i Plan anual dej - ; Pabiica
=1 . T = B H ERAS o > el H H -~ 3
Todos los PAA aprobado w"bitgza_r' e P-ari Iy Angat de i O icina Asesora de sdaiskiones - PAR Todos ios Eolambla
preceses Adquisiciones en SECCP il Flaneacion oubiicaca en SECOP Il proceses Saninia
Formatc Colombia SRS ‘ Efciente
. jod i3 oo
Compra eficienie. CoE
NS
Fiscalia
Genergi de
N . 3 ia Nacion.
2 . i Resgiizar e procedimien de 5 ;
Politca de dafio ::c;é: ]ur?dicap pars porf:r on informe, Denuncia yic
. Ciudadania | antijuridico. I R : . respussia atendiendo ~ Ssuretaria
Saiud integrai | Cudedania | @ Hjundico conocimiente de la  auloridad PrafssicRalOREing | D3RSl atenden: Bl Gestion s
Enies de ‘ H e paticion  det  cliente el de gobiemo
de la fauna ariteol Denuncia yio queia compeiente el presunic casc de Asescra Juridica. e & exlsro juridica Nireceibi
’ 2 QUSIE | maitrato conocide por e Instiluto. o — :"*a
r-'f..!
Gestitn
Policiva
Loy dets ; | Ciudadsnia _ " . i : : - g : Saiud
Seiud integrat | " T Solicitud de tender igs solicitudes de H Profesional Oficina | Acte administrativo de integral de la | Ciudadania
de la fauna -c;ntroé devolucién. cisposicién definitiva. Asesora Juridica. | disposicion definitiva. o fitiia
. Formato de
E;";;if,g? conciliacion Ciudadania
Despacf:os Procuraduria Eiecutar procedimientc tramité de H Profesional Oficina | Respuesta a accicnes | Todos ios Persona
fudiciales. general de la conciliacion Asesora Juridica. | Judiciales en General procesos juridica
nacional. Comunidad
Personeria.
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Estrategias,
directrices,
responsabilidades v
actividades de la

Respuestas a
peticiones, guejas,
reclamos, sugerencias

fici s& : 4
.(J)ur(i:cix?:a oo y denuncias, asi comg Ciudadania
4 ’ Tramitar requerimiento de peticion, iambién la proyeccion Entes de
Atencion al ’ : e " gueje, reclamo, dispesiciones Profesional Oficina | de actos administrativos | Todos los control
: iudadania i § s 2 S i 5 &
ciudadano | “iudEd2 Zﬁgggzs' GUeIES, | gefinitivas, devoluciones, Asesora Juridica. | tendientes a resoiver la| procesos Perscna
8 sugerencia y denuncia. siuacidn definitiva de juridica
sugerencias vy {05 ————t
et ios .
dDZ?:gE:::é & aprehendidos ern
oticién custodia del instituto.
P ’ [Jerechos de peticion
Juzgados | Oficio de solicifud Atender diiigencias judiciales de Profesional Oficina | Acta de desamrolio de la| Defensz Juzgados y
y alcaldias | de acompafamiento | acompafiamienic Asescra Juridica. | diligencia judicial Juridica alcaldias
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F*ARTEﬁ éthERE,SADAS 2 PARTES INTERESADAS
s«*aovszﬁangs 3 F ; U CLIENTES ¢
oy i‘; RESWQHSABLE - o S
e e SALIDAS -
-% % AC‘E‘&VEQAD - v EMas
5 Respuestes a
f?.ef?‘?‘;l""s Demandas Ciudadania
Pdgcf;raazzr Recursos de reposicion, en general
a apeiacion y olros segun Despachos
Ciugadania | Requerimisnios el caso. wudiciales.
&n general. udiciales. Representar judiciaimente a la Alegates Entes de
Todos los Entes de entidad en los procesoes en los que o Profesional Oficina | Memoriales Todos ios control.
procescs cortrei. | Poliica de dafioeste acile como demandarde, Asesora juridica procesoes Entidades
Entidades | antijuridico. dernandado o coadyuvante. Propuesta de del orden
iea;?;:‘:;" concifiacién o pacto de nacional,
&errii;n !iai"y cumplimento. ier&jﬁc‘rsaé ¥
distieal. Actes del comilé de distrital.
Alias cortes concHiacion. Altas corfes.
Reguerimiento de Norm wuridi
interpreiacién Reglizar las acclones necesarias : qm:g.sﬂ_ - ’ui 'caf s
Gestidn Entidades | normativa o para la compilacion, actualizacion JEAOPRBICT, Hoching, . Gestion
administrativa | de orden | solicitud de v difusion de normas iurigicas, = ; w RIRGERUE, Y gem,os mISteA
= 5 - 4y Sl ; 4 Srofesional Oficina | informacisn relacionada ¥ s 2
y documenta! | nacional ¢ | conceplos sobre jurisprudencia, doclrina, procesos | H A Ctdiea e e ; dbsurental Ciugedania
Atencion al distrital | proyectos de fey. y deméas informacion relacionada SRR ;'O? o ”aSPECf’S Ate o
ciudedanc | Cudadenie | proyecios de con los aspectos juridicos de la ;::r:d:c;os de ia ,f_an':'_fidd' egcg,"a
decreto, proyectos | entidad. cotupada, Acigientie ), “aHitagEs
deacucrdo y difundida.
y . | Requerimientos e y
Todos los Céfé‘f:a‘a revision de Realizar contreles de legaiidad a H Profesional Oficina | Estudio de legalidad a| Todos ios \’;:;?:;a
procescs uridica. iegatiqad de actos | acios administrativos. Asesora juridica | actos administrativos procesos juridica
: administrativos. ’
Todos los Solicitud de cobro . : : Profesional Oficina : Todos ios
procesos de obligacicnes Gestionar el cobro persuasivo k Asesora juridica Cobro persuasivo procesos
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o SALIDAS s

in}id?:es Mandamientos de

e cigen 7t

territorial, graeg;érgzgigﬁ g: Procuraduria
nacicnal y b < Generat de

distrital. excepciones, sentencia b Nacila:
Despachos. | Gue oroena seguir Ciudadania
Ciudadania | Citaciones adsiante eiecucion,

; iR . 2 i e S PR = g Entes de
Todos los en genet_’ai.' Corj;?mac_son T b e ARe H Profesional Qﬁcéna quusd?cwn del Crédiio, fodos ios control.
pProcesos procuraduri | Notiicactones Asesora juridica | aclualizacidn del £rOCes0s Entidades

2 gznerai 7 — crédito, aute que el crien
e a
Ciudadania i S nacional y
en Qeﬁefai (CEEEEH aCIOn‘, distrital
Entes de auto de nulidad y
controt Faciiidades de Pago.
VERIFICAR: ACTUAR:

Herramientas de autocontrol

Seguimiento ai Pian Operative Anual — POA.

Mapa de riesges

Evaluacion independiente del sistema de control internc
Indicadores de gestion.

Resultados de revision por ia Direccion

Informes auditorias Internas y externas.

Planes de mejeramiento
Planes de accién
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indicadores del proceso:

Otros:

Ingicadores del proyecto de inversion 7518 Desarrciio y Fortalecimiento instifucional.

Tecnoldgicos:

Activos de Ia Informacién

Funcionarios con
conacimiants en contractual,
defensa juridica, penaly
normatividad,

Espacie fisico destinado para
las recursos humanos y
tecnologicos

Pregsupuesto aprobado

Portal de Colombia Conﬁp?a.

Eficienta,
SIVIPRGJ

Relacidn activas de
informacion.
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